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 ؤون الموظفيه الوظبئف وشلائحة 

 جمعية البيئة السعودية
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 الذيكل التنظيمي 
                 أحكام عامة 
                                 الوظائف 
 التوظيف والعقود 

 ساعات العمل )الدوام( 
 الرواتب 
 العلاوات 
 الحوافز 
 تقييم الأداء الوظيفي 
 الترقيات والنقل 

 التأمينات الاجتماعية 
 الأجازات 
 ساعات العمل الإضافي 
 الانتداب 

  الجزاءات 
 اء الخدمةإنه 
 الوفاة 
النماذج الدستخدمة 

 

 

  لائحة الوظائف وشؤون الموظفيه لائحة الوظائف وشؤون الموظفيه 
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مػػ  نمػػةـ ال لػػد ال ػػة    (الثةنيػػ  رةػػ ة)  اتظػػة ةمػػ  ( 1)كػػا الفةػػ ة تضتنفيػػ اً  اللائحػػ وضػػ ه هػػ    
(تا يػػ  32ـ/)قػػا    اتظلكػػ  باتظ سػػ ـ اتظ ػػ ؿهػػػ  32/8/1231(وتا يػػ   11ـ/) قػػا  اتظلكػػ  باتظ سػػ ـ

 . هػ 1/1/1221(وتا ي   21ـ/) قا  اتظلك  واتظ س ـهػ  13/1/1222
بمػػػة  ةػػػح اتظ ػػػلح  ال ةمػػػ  وم ػػػلح   ةوم ظفيهػػػاتصل يػػػ  يهػػػ ؼ هػػػ ا النمػػػةـ الذ تنمػػػيا ال لاقػػػ   ػػػ  

 الط ف  وليك ف اتصليع رلى  ين  م  أم   رةتظةً بمة له ومة رليه.    
سػػ اك نػػةن ا مػػ ظف  من ةقػػ ي  أو مػػ    ػػ   باتصل يػػ تسػػ ي أاكػػةـ هػػ ا النمػػةـ رلػػى تريػػع ال ػػةمل  

 اكلها, و أيضة اتظنط ر  فيلة يخ ها م   ن   ه ا النمةـ.   
ي نبر ه ا النمةـ منللةً ل ة  ال لد فيلة لا ين ة ض مع الأاكةـ والة وط الأفضد للل ظف الػ ا  ة 

 ال ة .  في
بمػػة لا يخػػةلف  اتضػػح في ا  ػػةؿ ت ػػ يلات رلػػى أاكػػةـ هػػ ا النمػػةـ نللػػة  رػػه اتضة ػػ اتصل يػػ  لإ ا ة 

           . الانمل  ال     

اتظ ظف رنػ  الن ةقػ  رلػى أاكػةـ هػ   اللائحػ  و يػنل رلػى دلػل في رةػ  ال لػد, و اتصل ي  يطلع 
            أي مسؤولي  ننيج  لإهمةؿ اتظ ظف أو تة ير  في ق اكة و م  ف  ه ا النمةـ.اتصل ي  لا ينحلد 

 تحسب اتظ   واتظ اري  اتظن  ص رليهة في ه ا النمةـ أو رة   ال لد بالنة يم اتعج ي.        

  ن ة ض مع الأاكةـ.الة ا ات الننفي ي  تع ا النمةـ بمة لا ياتصل ي  ي    م ي  
ية ػػ  بال رػػة ات و الألفػػةظ النةليػػ  أينلػػة و  ت في هػػ ا النمػػةـ اتظ ػػة  اتظ ضػػح  أمػػةـ نػػد منهػػة رلػػى 

   النح  النةلر:
 تر ي  الريئ  الس   ي  بج ة 

 اتظ ي  الننفي ي أو م  ين ب رنه 
  واـ ي م  أو  زئ  ويػ فع لػه أ ػ  مةة ػد دلػل, أ ً  اتصل ي  يف  مع ه  م  ي لد بم  ب رة  وظ
 نةنه النسلي  التي تطلح رليه.
, اتصل يػػػ  للةيػػػةـ بمهػػػةـ ال ظػػػةئف والن ظيػػف  ػػػةمل  لػػػػػػ) ا ا ة اتصل يػػ  هػػ  اللجنػػػ  اتظ نػػػة ة مػػػ  ا ا ة 

 .اتصل ي ا ا ة  الةئ ف الإ ا ي ,  ئيس الةسا اتظ ني بال ظيف ( أو م  تح   
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ه  ند مة ي طى للل ظف ننة  مةة د رلله  ةملًا الر لات بم  ب رة  رلد مكن ب مهلػة نػةف 
 ن ع ه ا الأ  .

 ه  مة ي طى للل ظف ننة  مةة د رلله   وف   لات, و    له م تره و     في سلا ال واتب. 
اتصل يػ   ةملا تصليع اتظسليةت ال ظيفي  اتظ نلػ ة اتصل ي  ي  اتظ نل ة في ه    وؿ بال واتب الأسةس

 , وم زر  اسب اتظ اتب وال   ةت.
ه  ال اتب الأسةس  في أوؿ    ػ  وأوؿ م ترػ  مسػنحة  لللسػلى الػ ظيف  في    ػةت وم اتػب سػلا 

 ال واتب.
وال ةمػػد, ين هػػ  فيػػه اتصل يػػ   ة أو ل لػػد م ػػ  يػػبـر  ػػ  هػػ  نػػد اتفػػةؽ تػػػ   اتظػػ ة أو  ػػير تػػػ   اتظػػ

وفةػػةً لأاكػػةـ و ػػ وط ال ةػػ  ولائحػػ  تنمػػيا ال لػػد تحػػه ا ا  ػػة اتصل يػػ  الأ ػػير  ف ي لػػد في   مػػ  
 وا  افهة مةة د الأ   اتظنفح رليه.

 . اتصل ي تط ريةً ضل   ط  يض هة اتصل ي  له     ويك ف رلله اتصل ي  ه  م  لا يلنزـ 
السػػن  اتظ نلػػ ة في  ػػ ك ال لػػد والأ ػػةزات وبػػ ؼ ال واتػػب و يرهػػة مػػ  الأمػػ   وترػػ أ مػػ    ايػػ   ػػه  

 تػ ـ وتننه   نهةي   ه  دي اتضج  اسب تة يم أـ الة ى.
 ر ـ اتضض   لل لد لي ـ نةمد أو أنث .

     وف أف يؤث  دلل رلى  اتره.الأ ـ التي يسلح فيهة للل ظف    ـ اتضض
 ال لد  ة ج ال واـ ال تش  س اك  لاؿ أو  ة ج أ ـ ال لد.

 .م ين    ةتكليف اتظ ظف   لد  ة ج 
 تة ي  ي فع م  قرد الةسا النة ع له اتظ ظف  نهةي  ند سن  ي ضح فيه مسن ى أ اك رلله.
 اتظرلغ ال ي ينا اضةفنه ل اتب اتظ ظف الأسةس , وتح    نةك رلى تة يم الأ اك ال ظيف .  

 للل ظف لنأم  سك   ةص له.اتصل ي  اتظرلغ اتظةط ع ال ي ي ف ه 
 اتظكةفآت اتظة ي  أو اتظ ن ي  التي ينا ب فهة للل ظف.

 رلى م ظفيه لأي سرب.تصل ي  اال ة بات التي ي ق هة 
ه  ان ا  مكن ب ي  ه للل ظف به ؼ ايضةح انه سػيك ف ر ضػه ل ةػةب أنثػ   ػ ة ادا تكػ   منػه 

 مثد تلل اتظ ةلف .
 ه  انهةك   مةت اتظ ظف   وف مسنحةةت لةةك فترة   منه.

 لننميا تريع أم   ال ظةئف و ئ ف اتظ ظف .اتصل ي   ية    ه النمةـ اتظ نل  م  قرد
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 :معية الدسميات الوظيفية الدعتمدة بالج
 

 الوظائف التي يشملها هذا الدسمى  الدسمى الوظيفي  التصنيف 

 وظائف إدارية
 اتظ ي  الننفي ي  -
  مسةر  ا ا ي  -
 مة ؼ ا ا ي -

 

 وظائف إشرافية

  ئيس قسا 
 مسةر   ئيس قسا 

 سك تير تنفي ي

  تط ري  مة ؼ تصن  

 

 تريع مسةر ي  ئيس قسا 

 سك تير دو بلاايةت تنفي ي  

  ومسؤولر اتضللات تريع مة في اللجةف 

 وظائف تخصصية
 تػةسب 

 متر ا 
 تػةم 

 
  

 وظائف عامة
 

 سك تير / م  د  يةنات

 أم  بن وؽ 

 أم  مسن  ع 

 مسؤوؿ تس يح  

  ي , م  د  يةنات , طة عسك تير ا ا

 
 
     

 رةمد  وظائف خدمة

 سةئح 
 اة س , ف اش , م اسد 
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لفػػنح وظيفػػ    يػػ ة , يةػػ ـ  ئػػيس الةسػػا  ن رئػػ  النلػػ دج اتصل يػػ  رنػػ  اة ػػ  أي قسػػا مػػ  أقسػػةـ  
 ( لةئ ف الإ ا ي  وانهةك باق  الإ  اكات.1اتظ   ل لل ) نم دج  قا 

  ػ  اتصل يػ  للجن  الن ظيف اتضح في قر ؿ أو  فض أي وظيفػ    يػ ة يطلرهػة أي قسػا مػ  أقسػةـ  
   اس  اتضة   الف لي  تع   ال ظيف  وم ى تأثيرهة في اتؾةح ال لد.

( و ػػ   فيهػػة 3 في )نمػػ دج  قػػااتصل يػػ  تةػػ ـ ا ا ة الةػػئ ف الإ ا يػػ  بالإرػػلاف رػػ  ال ظيفػػ  الةػػة  ة  
 مؤهلات وتؽيزات ال ظيف  و  وط الةر ؿ.

تةػػػ ـ تصنػػػ  الن ظيػػػف    اسػػػ  أو اؽ اتظنةػػػ م  رلػػػى ال ظػػػةئف الةػػػة  ة وانلػػػةؿ الترتيرػػػةت لا نيػػػة     
 اتظ ظف اتظنةسب وت لي  الةئ ف الإ ا ي  بإنلةؿ ال تيرةت لللةة ل  الة  ي  فيلة    .

 أف يك ف اتظنة ـ لل لد مسن فيةً للة وط ال ةم  النةلي  :اتصل ي  يةترط لةر ؿ الن ظيف وال لد    
     س   ي اتصنسي 

  اتظؤهد ال لل  لا يةد ر   كةل  ي س 

   اتطبرة في تغةؿ ال لد 
  . الة  ة رلى ال لد في ف يح ال لد و اس  الن  ؼ و الن ةمد مع الآ  ي 
   ظيف  اتظ  ح لل لد رليهة. أف يك ف لائةة طرية لل 
  حا نيةز الا نرة ات أو اتظةة لات الة  ي   نجة. 

 
أف يةػػػ ـ الذ الةػػػئ ف الإ ا يػػػ  رنػػػ  النحةقػػػه   منػػػه اتصل يػػػ  يجػػػب رلػػػى اتظ ظػػػف اتظنةػػػ ـ للن ظيػػػف  

 مس  ةت الاسن  اـ الآتي :
   (.  1ت رئ  اسنلة ة طلب ت ظيف )نم دج  قا 

   طةق  الأا اؿ اتظ ني  للس   ي, و الإقةم  لغير الس   ي (. ب  ة اتع ي  ( 
  .ب  ة الةهة ات ال للي  و الإ ا ي  و ال و ات اتضةبد رليهة 
  . ب  ة م  ق  م  اتظؤهلات ال للي  و اتطبرات ال للي  أو ااضة  الأبد لللطة ة 
 
كد مػ  ثلاثػ  أرضػةك أو أنثػ  اسػب الاانيػةج: تة ـ باتظةة ل  الة  ي  للل ظف  اتص   تصن  تةػ 

 أو نائب اتظة ؼ(.الا ا ي  ئيس الةسا, الةئ ف الإ ا ي , اتظة ؼ 
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تصنػػ  اتظةة لػػ  الة  ػػي  هػػ  اتصهػػ  اتظ  لػػ  بالن بػػي   ةرػػ ؿ أو  فػػض اتظ ظػػف اتظنةػػ ـ رلػػى وظيفػػ   

   مػ  الةػئ ف الإ ا يػ  وتػنا هػ   اتططػ ات  ة  ة     ا  اك اتظةة ل  الة  ي  وال فع   لل لارنلة
 (.1( و)نم دج3بمنة     ئيس  ئ ف اتظ ظف  وفح ) نم دج 

     رة  رلد لكد وظيف  ينا ت سيلهة اسب الإ  اكات اتظنر   في دلل. 
 ب باللغ  ال   ي  هػ  ينا اسن  اـ اتظ ظف بم  ب رة  رلد     م  نس ن  ويك ف النل اتظكن 

اتظ نل   ومةً, وتسلا نس ه م  ال ة  للل ظف وت  ع النس   الأ  ى في ملف   منػه   ػ  ت قيػع 
اتظ ظف باتظ افة  رلى الة وط ال ا  ة فيه, ويجب أف ينضػل  ال ةػ   يػةنات  طري ػ  ال لػد والةػ وط 

ل لػػد م ػػ  وأيػػ   يػػةنات ضػػ و ي   اتظنفػػح رليهػػة ومػػة ادا نػػةف ال ةػػ  تػػػ   اتظػػ ة أو تظػػ ة  ػػير تػػػ   أو
 أ  ى.

ي نػػػبر ال بػػػف الػػػ ظيف  لل ظيفػػػ  ورةػػػ  ال لػػػد وم فةةتػػػه اتظ  ػػػع الأسةسػػػ  لللهلػػػةت اتظطل  ػػػ  مػػػ   
 اتظ ظف رن  اتطلاؼ ا ؿ دلل.

الريػػػةنات ت ػػػ  ا ا ة الةػػػئ ف الإ ا يػػػ  ملػػػف  ػػػةص  كػػػد م ظػػػف ويةػػػ ـ بمنة  نػػػه, وتحفػػػ  فيػػػه تريػػػع  
الةػهة ات   واتظ ةملات اتطةب  باتظ ظف: )الريةنات الة  ي , ب   ف ت   افي , ب  ة اتع ي , ب  

اتضةبػػد رليهػػة, السػػيرة ال اتيػػ , تا يػػ  مرة ػػ ة ال لػػد, اتظسػػلى الػػ ظيف , الأ ػػةزات, الاسػػنئ انات, 
 اكات اتصزائي ... الخ(.اتططةبات, تة يم الأ اك, النةة ي  السن ي , الننريهةت والإن ا ات, والإ   

 وينلف ملف اتظ ظف ال ي يط ى قي       مض  سنن  م  تا ي  ط  الةي . 
للل ظػػف اتص يػػ  ثلاثػػ  ا ػػه  رلػػد ػ ) ويسػػنثت منهػػة أ ػػةزات الأريػػة  والأ ػػةزات   الفػػترة النج يريػػ 

في نمػ دج الن ظيػف )نمػ دج  قػا  ير أ اانسةبهة م  تا يػ  الن ظيػف والػ ي يػنا ارنلػة   -الارنية ي (
(ولا  ػح للل ظػػف  ػػلاؿ هػػ   الفػػترة النلنػػع بمليػزات اتظػػ ظف  اتظػػ تش  الذ أف يػػنا الترسػػيا )   ػػ  3

 (. الفترة النج يري
اتظرة ػ    ويكػ ف مػ   هرن    ايػ   واـ اتظ ظػف رليػ  ت رئػ  نمػ دج مرة ػ ة رلػد وارنلػة   مػ    يئسػ

لأبػػػد الذ ملػػػف اتظ ظػػػف وبػػػ    الذ الةػػػئ ف اتظةليػػػ  لارنلػػػة   اترػػػه ودلػػػل تضسػػػةب أبػػػد وبػػػ    ا
 مسنحةةته اتظةلي  .

لفػترة لا   ينا ت سيا اتظ ظف اتص ي   ةكد  تشػ  أو الاسػنغنةك رػ    مةتػه أو تد يػ  الفػترة النج يريػ
 ئػيس الةسػا م فةػ   نةػ يم للل ظػػف  نػةك رلػى ت بػػي    تزيػ  رػ   ػه ي  اضػةفي    ػػ  الفػترة النج يريػ

 (.12ر  الفترة النج يري  في )نم دج  قا 
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في أي وقػػه أف الن ظيػػف ي ننيجػػ  لاننحػػةؿ اتظ ظػػف    ػػي   ػػير بػػحيح  أو اتصل يػػ  ادا ثرػػه  

اتضػح في فسػ  ال ةػػ   وف اتصل يػ  ننيجػ  تة هػه  يػةنات أو مسػػنن ات  ػير بػحيح  أو مػزو ة, فػػ ف 
( م  1الرن  ) 82تضة   لأي ا  ة  سة ح و وف مكةفأة أو ت  يض, ودلل في نطةؽ اكا اتظة ة ا

 اتضح في اتخةد الإ  اك الةةن   اتظنةسب ايةؿ ه ا اتظ ظف.اتصل ي  نمةـ ال لد وال لةؿ 
 التأشيرات والرخص و الإقامات: 
اتظن ةقػ ي  )  ػير السػ   ي  ( و فػع ال سػ ـ  باتظػ ظف ية ـ اتظكنب بمنة    اتؾػةز اتظ ػةملات اتطةبػ   

 وم ا    اتصهةت ال تشي  فيلة يخل الآتي:
  . اسنة اـ ال ةمل  اتظةل ل  بال ة 

   فةط.باتصل ي       الةية ة للسةئة 
 .الإقةم  و  ل ال لد 
يػ  تريػع النأ ػيرات وينحلد اتظ ظف نةف  النكةليف اتظترترػ  رلػى اسػنة اـ رةئلنػه مػ  ابػ ا  أو    

 أو ال  ل أو الاقةمةت أو الإضةفةت بمة في دلل الغ امةت وتؿ هة.
, مػػػع تسػػػليلها الاقةمػػػةت اتصل يػػػ  تحػػػنف  ا ا ة الةػػػئ ف الإ ا يػػػ  بجػػػ ازات ال ػػػةمل   ػػػير السػػػ   ي  

 اتطةب  بها ويجب رليها تزلهة م ها   ف   ائل  و لل ف مسؤولي  فة انهة أو تلفهة.
      طةقػةت    ػي  تصليػع اتظػ ظف  لإثرػةت    ػية ا وتح يػ  مسػلى ال ظيفػ  ل ي  اتصي 

 التي هة س ف مهةمهة.
   ن ػف تكػةليف نةػد الكفةلػ  و اتصل ي  ادا اقنضه اتضة   نةد نفةل  أا  اتظ ظف ,  ينحلد

 ينحلد اتظ ظف الن ف الآ  .
 الإسكان: 
اسػػػب الامكػػػةنات اتظنةاػػػ  ل يػػػه وتنػػػ لذ  - ػػػير السػػػ   ي   -الإسػػػكةف لللػػػ ظف  تػػػ ف  اتصل يػػػ  

الةػػؤوف الإ ا يػػ  ت زيػػع الإسػػػكةف والإ ػػ اؼ رليػػه ومنة  ػػ  تطريػػػح السػػةنن  ل نملػػ  واللػػ ائح الػػػتي 
 ون لل م ارةة وسةئد السلام .اتصل ي  ت   هة ا ا ة 

ةسػ  لثلاثػػ  أ ػػه  في للل ظػػف  ػػ ؿ سػك  ي ػػة ؿ ال اتػػب الأساتصل يػ  وادا لد ينػ ف  السػػك  فيػػ فع 
( ويكػػػ ف الػػػػ فع   ػػػ  مضػػػ  اتظػػػػ ة  1555هػػػ ا الرػػػ ؿ رػػػػ  تسسػػػ   لاؼ )   السػػػن   يػػػي لا يزيػػػػ
اسػػتر ا   ػػزك مػػ   ػػ ؿ السػػك  اتظػػ ف ع للل ظػػف رػػ  الفػػترة اتظنرةيػػ  مػػ  للجل يػػ  اتظسػػنحة  للرػػ ؿ 

 . سرب الاسنةةل  أو الف د النأ يبي باتصل ي السن  في اةل  اننهةك رلاق  اتظ ظف 
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 تذاكر السفر: 
   اتظ ظف  ير الس   ي ر  ت ن ة الة وـ لأوؿ م ة   يط  ا  از ن ب الن ن ة.اتصل ي  ي  ض 

   ور  ة بال     السيةاي  للل ظف الذ اق ب مطة   ولر  رل ة   ػ   بت ن ة دهةاتصل ي  يؤم
  . ي اتصلسنن  م    اي  اتط م  الف لي  ورلى اتطط ط التي ي اهة 

  فةط. بفي ط  ت ن ة دهةاتصل ي  ادا نةف رة  اتظ ظف مننهية مع 
 .ادا قضى اتظ ظف ا ةزته  ا د اتظللك  فلا يسنحح ت ن ة ولا ت  يضة رنهة 
   رلػػى اتططػػ ط الػػتي ي اهػػػة  ةادا سػػةف  اتظ ظػػف   سػػيل   ػػير الطػػةئ ة في ػػ ض ن ػػػف قيلػػ  النػػ ن

 .اتصل ي 
 الدواصلات: 
   ة ير مسئ ؿ ر  نةد ال ةمل  ل يهي  اتصل , 

   و الإمكةنيةت اتظن ف ة.اتصل ي  السية ات ووسةئد النةد تظنس  يه اسب اة   اتصل ي  ي ف 
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 ااػػ  أسػػر ري   تشيػػ    اتػػب نةمػػد والسػػره , ويكػػ ف يػػ ـ اتصل ػػ  تسسػػ  أ ـأ ـ ال لػػد الأسػػر ري   
م ظفيػه مػم مػة  رػه  ضاتضح في أف يسنر ؿ ي ـ اتصل    يػ ـ   ػ  لػر وللجل ي   ظف , تصليع اتظ

( لن ػػ يد 8 قػػا  جوباسػػن  اـ )نمػ د اتصل يػ  اتضة ػ  لػػ لل, ودلػل   ػػ  اتض ػ ؿ رلػػى م افةػ  مػػ ي  
 ال واـ ولا يج ز  ليع الإ ةزات )أي أنهة  ير ت انلي (.

 25, بم ػ ؿ تذةنيػ  سػةرةت ي ميػةً يكػ ف تغل رهػة أسػر رية )واا ة  فترةتك ف سةرةت ال لد رلى  
سػػػةر  ( ويكػػػ ف اضػػػ   اتظػػػ ظف  الر أمػػػةن  ال لػػػد وان ػػػ افها منهػػػة في اتظ اريػػػ  ا ػػػ  ة في هػػػ ا 

للل ظػػف تغيػػير أوقػػةت سػػةرةت ال لػػد ولػػ   ةػػكد مؤقػػه  وف ارنلػػة  مػػ   ئػػيس  حالنمػػةـ, ولا  ػػ
(, ويسػػنثت مػػ  دلػػل ال ظػػةئف اتظنةطػػ  8دلػػل وفػػح )نمػػ دج  قػػا  رلػػىاتصل يػػ  الةسػػا وم افةػػ  ا ا ة 

 بالإتؾةز أو اتظهلةت والغير م ترط    قه للحض   أو الان  اؼ.
( و     واـ ند وظيفػ  ضػل  الن ػنيفةت السػة ة  رنػ    برةاي  فةط    )  باتظكنبأن اع ال واـ  

   فػػػترة وااػػػ ةال لػػػد في  ػػػه   مضػػػةف اتظرػػػة ؾ ارنلة هػػػة ودلػػػل اسػػػب الاانيػػػةج, وتكػػػ ف سػػػةرةت 
 سةرةت ( ي ميةً. 1رلى أف لا تةد ر  )

يػػنا ارنلػػػة  اضػػػ   وان ػػ اؼ اتظ ظػػػف باسػػػن  اـ نمػػػةـ اتضضػػ   والان ػػػ اؼ اتظسػػػن  ـ باتظكنػػػب, 
 م  الةه  ال ي يليه(.25م  الةه  ويننه   نة ي   1 ف  ه  ال لد)ير أ  نة ي   رللةً 

وقػػػه ال لػػػد اتطػػػة      اتظيػػػ ا   للل ظػػػف  اتظػػػ ي  الننفيػػػ يسػػػةرةت ال لػػػد اتظي انيػػػ  يةػػػ   فيهػػػة 
في نػػ ت الػػ واـ أمػػةـ هػػ   الأ ـ لارنلة هػػة  اتظػػ ي  الننفيػػ يوتكػػ ف بإ ػػ اؼ منػػه, ويةػػترط ت قيػػع 

 ل ى الةئ ف الإ ا ي , قرد اقفةؿ دلل الةه .
يسن  ـ ن ت ال واـ لأي أ ػ اض أ ػ ى  ػير سػةر  الػ واـ ولا يةػ ـ بالكةػط لا  ح للل ظف أف 

أو الن ػػػ يد بالةلػػػا  ي  ػػػػكد نػػػةف, وأي ت ػػػ يد في الكػػػػ ت ننسػػػجيد اتظلاامػػػةت والارنلػػػػة ات 
 وتؿ هة فه  م  بلاايةت  ئيس الةسا و الةئ ف الإ ا ي  فةط.

 ت الػ واـ  ػلاؿ الفػترة النج يريػ  رلػى أف لا تزيػ  ينغةضى ر  اتظ ظف اتص ي  نسيةنه لاسػن  اـ نػ
 في    ؿ وان  اؼ اتظ ظف .اتصل ي  ر  أ  ع م ات  لاؿ الةه , ام ي نة  نمةـ 

اتطػػ وج تظػػ ة وااػػ ة في الةػػه   وينغةضػػى رػػ  نسػػيةف اتظ ظػػف لاسػػن  اـ نػػ ت الػػ واـ في الػػ   ؿ أ
 دلل. وير أ اتضسا ادا تك   النسيةف لأنث  م 
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( وبارنلة  م   ئيسه اتظرة ػ , ضػل  ااػ ى  )نم دج  الاسنئ افاسنئ اف اتظ ظف يك ف وفح نم دج 

 اتضةلات النةلي : 
 .النأ   في اتضض   ر  وقه ال واـ 

 .الان  اؼ قرد نهةي  وقه ال واـ 

 . اتط وج أثنةك ال واـ ال تش 
ألا ي لد اتظ ظف أنث  م  تسس سةرةت من الي   ونمة فػترة لل ااػ   باتصل ي في أوقةت ال لد  ىي ار

 ر  ن ف سةر . دلا تةوال لاة والط ةـ 
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   ػػ , وترػػ أ الػػ   ةت بالننػػةقل  11م ترػػ  تةػػلد نػػد م ترػػ  رلػػى  11يةػػكد سػػللا ال واتػػب مػػ   
في الػػ   ةت الأ ػػيرة ارنرػػة ا  مػػ  اتظ ترػػ  اتضة يػػ  رةػػ  ) انمػػ  سػػلا ال واتػػب في نهةيػػ   ل   ػػ  وااػػ ة
 ه ا النمةـ (.

يػػنا ت يػػ   اتظ ظػػف رلػػى وظػػةئف دات مسػػليةت وم ابػػفةت م ينػػ , ويكػػ ف الن يػػ  وفةػػةً للل ترػػ  
رػ  اتظ ػ  رليهػة طرةػةً لسػلا ال واتػب ا   ة لل ظيف  , وهنح  اتظ ظف رن  الن ي  أوؿ م   ط في اتظ ت

اتظ نل  مة لد ينفح في ال ة  رلى أ   أنبر , أو ت ى تصن  الن ظيف أهلينه لأف يكػ ف رلػى    ػةت 
 منة م  في اتظ تر  التي يسنحةهة )انم  سلا ال واتب(.

 الثلاثػ  مكةنػه في اليػ ـ ت فع أ    ال ةمل  بال  ؿ الس   ي وينا  فهة  لاؿ سػةرةت ال لػد وفي
 .اتصل ي رلى أف لا تنأ   ر  الي ـ الثلاث  الا لم وؼٍ  ة  ٍ  ر  ا ا ة ميلا ي م  ند  ه  

ودلػػل في نطػػةؽ ال لػػد  اكػػةـ هػػ ا  جل يػػ يػػنا بػػ ؼ ال واتػػب   ػػ    ػػا أي مرػػةلغ مسػػنحة  لل
 النمةـ.

 فع الأ ػػػ   يػػ ـ ال ااػػػ  الأسػػر ري  أو رطلػػػ   تشيػػ  فيػػػنا ال ػػ ؼ في يػػػ ـ ادا بػػة ؼ اليػػ ـ ا ػػػ   لػػ
 ال لد ال ي يسرةه.

ػػد ننيجنهػػة  أي تأ ػػير في بػػ ؼ ال اتػػب  سػػب رػػ ـ اننلػػةؿ  يػػةنات اتظ ظػػف لػػ لل الةػػه  فينحلل
تطػػة ح هػػ ا اتظ ظػػف نفسػػه, سػػ اكً بمسػػة رنه لاننلةتعػػة أو ارنلػػة  ال اتػػب الةػػه ي باتضسػػليةت الػػتي 

 النة ير.
ي قع اتظ ظف رن  اسنلاـ  اتره أو أي مرةلغ نة ي  ه  مػ  اة قػه رلػى الإي ػةؿ أو الكةػف اتظ ػ  

ودلػػل بم  ػػب اتصل يػػ  تعػػ ا الغػػ ض, وللل ظػػف أف ي نػػد مػػ  يةػػةك لةػػرض  اترػػه ومسػػنحةةته لػػ ى 
مػ  ينػ ب رنػه   ػ  ارنلػة   مػ  الةػئ ف  تف يض ننةبي م قػع منػه, م  ػه الذ ا ا ة الةػئ ف اتظةليػ  أو

 (. 11الإ ا ي  وفح )نم دج  قا 
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 :جدول الدؤهلات والخبرات والأجور للسعوديين

 

الراتب  الدؤهل الدطلوب الدرتبة
 الأساسي

 العلاوات

 05 3515 ية أ ويكنب +  برة سننةف في تغةؿ ال لد الأولي

 الا ن ائي  الثانية
 055 3215 سن ات  برة في تغةؿ ال لد2 أ ويكنب + أو ية

 الكفةكة اتظن سط  الثالثة
 055 3215 سن ات  برة في تغةؿ ال لد 2أو الا ن ائي  + 

 الثةن ي  ال ةم  الرابعة
 055 3555 سن ات  برة في تغةؿ ال لد 2أو الكفةكة اتظن سط  +  ةأو مة ي ة تع

   ل ـ     الثةن ي  الخامسة
 055 2255 ن ي  ال ةم  + سنن   برة في تغةؿ ال لدأو الثة

 السادسة
  كةل  ي س

سن ات 2أو   ل ـ     الثةن ي  + سنن   برة في تغةؿ ال لد أو ثان ي  رةم  + 
  برة في تغةؿ ال لد

1555 055 

 السابعة
 مة سنير

سن ات في  برة  2سن ات  برة في تغةؿ ال لد أو   ل ـ + 2+  سأو  كةل  ي  
 تغةؿ ال لدفي 

1555 055 

 الثامنة
  نن  ا 

سن ات  برة  1سن ات  برة في تغةؿ ال لد أو  كةل  ي س + 2أو مة سنير +
 في تغةؿ ال لد

1555 055 
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 :جدول الدؤهلات والرواتب لغير السعوديين

 

 العلاوة الراتب الوظيفة ) عند التعيين ( الدرتبة
 15 1355  اكلهرةمد ومة في الأولي
 15 1255 سةئح ومة في اكله الثانية

 –فني تسجيلات  –تؾة   – هةف  –وفني سرةن   –فني نه باك  الثالثة
 م    في ي  ومة في اكله

1155 85 

أ  ةئ  بيةن   –فني م ننةج  –فني ات ةلات  –مسةر   اري   الرابعة
 اةسب  لر ومة في اكله

3255 135 

 355 3855 ومة في اكلهام  اتصل ي   –انترنه  فني –متر ا  الخامسة
 185 2355 تػةسب ومة في اكله –مبرمج  –م لا  السادسة
 315 2355 مهن س ومة في اكله السابعة

 

 

 

ارطػػةك اتظ ظػػف  ػػير اتظ ترػػ  الػػتي يسػػنحةهة بالػػز  ة أو الػػنةل اسػػب م ػػلح  ال لػػد للجنػػ  الننفي يػػ   يجػػ ز  
 ثنةك م  النمةـ.واسناتصل ي  
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يةترط تض  ؿ اتظ ظف اتص ي  رلى ال ػلاوة السػن ي  الثة نػ  أف يكػ ف اتظ ظػف قػ  أمضػى الفػترة النج يريػ   
)ثلاث  أ ه  ( و نة يم في الأ اك لا يةػد رػ  ) يػ   ػ اً ( أو ي ت سػيله قرػد اننهػةك الفػترة النج يريػ  رلػى 

 اتص ي (. اتظيلا ي)   اي  ال ةـ  1/1أف يك ف دلل قرد تا ي  

 
 الذ تحةيح الأم   النةلي :اتصل ي   زيه ؼ نمةـ اتض اف

  تةػػجيع اتظػػ ظف  رلػػى ال طػػةك اتظسػػنل  و ةبلػػً  في اتص انػػب الػػتي يػػبرزوف فيهػػة أثنػػةك النةػػ يم الػػ و ي
 لأ اك اتظ ظف .

 س الة يف    اتظ ظف . ي  وح الننةف 

 . اضفةك   ك م  النج ي  في  وت  ال لد لط   اتظلد والسآم 

   م   لاؿ ه   اتض افز.اتصل ي  تة ي    ط اتظ ظف 

  م  الإ  ارةت اتظ    ة  ننلينهة واتضفةظ رليهة م   لاؿ ه   اتض افز.اتصل ي  اسنفة ة 
 ى الأم   النةلي  : )ا ةفم  رلى ال واـ, الإننة ي  ال ةلي , اس  الن ةمػد رلى اااتصل ي  ت طى اتض افز 

مع الآ  ي , اتظرة  ات ال اتي  , م ة اتط مػ , النليػز الة  ػ , الإ ػ اع والا نكػة , النفةرػد الايجػةبي مػع 
 اتظ نلف (.اتصل ي  أنةط  
تظ ظفػه مػم  أى تػ ف  الأسػرةب اتظةن ػ  لػ لل ويةػ ح في هػ    ن بي  لإرطػةك اػةفز  اتظ ي  الننفي يي فع 

       الن بي  ايثيةت ه ا الطلب وفح نم دج طلب ارنلة  اةفز أو   ؿ 
      وفح النل دج اتظ   ل لل اتصل ي  اتض افز ل ةلح اتظ ظف بارنلة  ا ا ة 
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   أ اك اتظ ظف  الض ا ط والة وط اتظ ن  ة في ت ليلةت نم دج تةييا الأ اك ي ارى في تةييا

ت بر أقد م ة لنةييا اتظ ظف اتص ي      ت سيله تض ػ له رلػى ال ػلاوة السػن ي  هػ  سػن  ا ػه  مػ  تا يػ  
 الن ي  , بمة فيهة الفترة النج يري .

أو الػػ ئيس اتظرة ػػ  مسػػؤوؿ مسػػؤولي  مرة ػػ ة رػػ  تةيػػيا م ظفيػػه وم  وسػػيه, وتةػػ يم  يػػ ياتظػػ ي  الننفي نػػبر 
 النةييا في الفترات اتظن  ص رليهة.
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فػح الةػهة ة يُ فع اتظ ظف ال ي ا د رلى مؤهد رلل  أرلى م  مؤهلػه اتضػةلر في سػللا  ال واتػب بمػة ي ا

 اتضةبد رليهة.
 يك ف اتظ ظف أهلًا للترقي  الر وظيف  أرلى مم ت ف ت فيه الة وط الآتي :

 .تحةيح تظنطلرةت ال ظيف  اتص ي ة م  مؤهلات و برات و يرهة 

 . ا  له رلى       ي    اً في     تة يم ل  اك ال ظيف 

 ل ظيف  التي يةػغلهة, أو ا ػ له رلػى مػة ي ة تعػة مػ  مػؤهلات أف يك ف ق  أمضى أ  ع سن ات في ا
 .اتصل ي   اسي , مة لد ينا اسنثنة   م  ه   الة وط اقنضةكً تظ لح  ال لد  ة ا  م  م ي  

رن  ت قي  اتظ ظف م  م تر  الر أ ػ ى ف نػه   ػ  ال   ػ  الأرلػى مػ  ايػي ال اتػب في اتظ ترػ  اتص يػ ة أو 
 ي ازيهة.مة 

ينة ـ اتظ ظف اتظؤهػد للترقيػ  لللنةفسػ  في اتض ػ ؿ رلػى اتظكػةف الػ ظيف  الةػة    ن رئػ   وتة هػه للةػئ ف 
 الإ ا ي . 

اتظ ظػػف اتظ  ػػح للاننةػػةؿ مػػ  مسػػلى وظيفػػ  في م اتػػب م ينػػ  الر مسػػلى وظيفػػ    ػػ  في م اتػػب أرلػػى 
ةسا ال ي يننل  الي , يةترط له أف يسنكلد   وط التر يح أولًا , و    م افة   ت قي    ا د نفس ال

( , ولا يةترط أ   م افةػ   ئػيس الةسػا 11 ئيس الةسا وتصن  ال ظةئف,  ويسن  ـ ل لل )نم دج  قا 
في اةل  أاةينه للتر يح الذ مسلى     بم تر  أرلى في قسا     , ويكف  في دلػل اسػنكلةؿ الةػ وط 

 م افة  تصن  ال ظةئف. وأ  
في اةل  اننةةؿ اتظ ظف م  مسلى الذ مسلى وظيف      فيرةى اتظ ظف تحه النج    لل ظيف  اتص ي ة 
تظػ ة ثػلاث أ ػه , ولػ ئيس الةسػا اتص يػ  اتضػح في تة هػه بمػة يسػنحةه في نهةيػ  الفػترة وال لفػع  ػ لل للجنػػ  

 ال ظةئف.
لا يج ز النم  في ت قي  اتظ ظف ا ةؿ الذ النحةيح أو ا ةنل  النأ يري  الا     ظه   ننيج  مة نسب اليػه 

 نهةئيةً.
أو مسلى وظيف    ػ  ت رئػ    يةترط لاننةةؿ م ظف م  قسا الذ قسا     رلى نفس اتظسلى ال ظيف

  م افةػػ    سػػةك الأقسػػةـ اتظ نيػػ  ومػػ ي ي الإ ا ات ( , وأ ػػ15نمػػ دج نةػػد   مػػ  م ظػػف )نمػػ دج  قػػا 
 وانلةؿ الإ  اكات الإ ا ي  مع الةئ ف الإ ا ي .
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يلزـ تريع اتظ ظف  الس   ي  و ير الس   ي  بالا تراؾ في نمةـ النأمينةت الا نلةري  ويخ ا الا ػتراؾ 

اسػب اتصل يػ  الا نلةريػ  بالإضػةف  الذ مسػةهم   للنأمينػةتم   اتره وي فع بالنية   رنه لللؤسس  ال ةمػ  
 النسب التي    هة النمةـ نمةـ النأمينةت .وه  نةلنةلر: 

 

 الإجمالي اتصل ي حصة  حصة الدوظف الجنسية
 %35 %11 %9 السعودي

 %3 %3 - غير السعودي
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 



                  

    16   

 ٘ـ 17/3/1744ذطح٠ٌم  34773لٍجٌ ٌلُ  333ٌلُ جٌطٓؿ١ً  -جٌٍّّىس جٌؼٍذ١س جٌٓؼٛو٠س

 3324767437 ض١ٍفْٛ   4141جٌٍلُ جلاػحفٟ  43414 ؾىز جٌٍُِ جٌر٠ٍىٞ   3775 :ٌلُ جٌّرٕٟ 

 

 
وهػػ  :ارنية يػػ  , اضػػط ا ي  , م ضػػي  ,  – تي تف ػػيلهة  -الذ أ   ػػ  أنػػ اعاتصل يػػ  الإ ػػةزات في ت ػػنف 

 اسنثنةئي  .
لا  ح تظ ظف اتص ي  النلنع بإ ةزته الارنية ي  الا     أف هض  الفترة النج يري   ثلاث  أ ه   م  رللػه 

 .اتصل ي 
( مع أ   ت قيع  ئيس الةسػا 13ا ةزة يلنزـ اتظ ظف  ن رئ  نم دج طلب ا ةزة)نم دج  قا  للح  ؿ رلى

 وارنلة هة الةئ ف الإ ا ي  وفح الأاكةـ اتظنمل  لإ ةزات في ه ا النمةـ .

( اتظ ظف ا ػةزة ارنية يػ  مػ  ة ثلاثػ ف ي مػة م ف رػ  الأ ػ  رػ  الإجازة الاعتيادية: السػن     يسنحح )يلزـ
للل ظػػػف السػػػ   ي اتظنفػػػ غ,  ةػػػ ط مضػػػ  أاػػػ  رةػػػ   ػػػه ا مػػػ  تا يػػػ  الاسػػػنحةةؽ,ور  السػػػنن  لغػػػير 
اتظ ظػػف السػػ   ي  ةػػ ط مضػػ  اتظػػ ة , نلػػة يجػػ ز  زئػػ  الإ ػػةزة الارنية يػػ   ػػ  أ   رةػػ ة أ ـ في نػػد 

 م ة.اسب النةلر :
 3.1 .ي ـ ر  ند  ه  للس   ي 
 1.1. ر  ند  ه  لغير الس   ي 

ا ػػةزة ر ضػػي  قػػ  هة رةػػ ة أ ـ في  -رلػػى  ػػير نمػػةـ السػػةرةت  -هػػنح اتظ ظػػف  الإجااازة الاضااطرارية:
تسسػػ  أ ـ من ػػل  في اتظػػ ة ال ااػػ ة, وهػػ  ليسػػه اةػػة مكنسػػرة  زالسػػن  م ف رػػ  الأ ػػ   يػػي لا تنجػػةو 

ت انليػػ , نلػة لا يجػػ ز وبػػلهة أو  ويخضػع النلنػػع بهػة الذ اتظ افةػػ  اتظسػػرة  مػ  بػػةاب ال ػلااي  ولا ت نػػبر
  زك منهة بالإ ةزة الارنية ي , ولا بإ ةزة الأرية  س اك  ةكت قرلهة أو    هة.

ارطػػةك اتظ ظػػف ا ػػةزة اسػػنثنةئي   ػػ  أق ػػى ثلاثػػ  ا ػػه  نػػد اتصل يػػ  يجػػ ز لإ ا ة  الإجااازة الاسااتثنائية:
لأ ػػػ اض  ب, وهػػػ   ػػػير م ف رػػػ  الأ ػػػ  ولا تحنسػػػ قػػػ  اسػػػب اة ػػػ  اتظ ظػػػف تعػػػة نةملػػػ  او منف سػػػنن  

 وتةلد مة يل  :  اتط م  أو الترقي ,
 . ا ةزات الا نرة ات ال  اسي  للل ظف  ال ا س   ة ط ااضة  افة ة بالاننمةـ م   ه  ال  اس 

 .أسر ع ي طى ن  ةزة اسنثنةئي  للل ظف اتظنزوج ارنرة اً م  ي ـ زوا ه 

 اانةج فيهة الذ الا ةزة الاسنثنةئي   ادا وا هه اتظ ظف ظ وؼ 
يةترط للإ ةزة اتظ ضي  التي تزي  رػ  ثلاثػ  أ ـ ااضػة  تة يػ  طػبي ويكفػ  لثلاثػ  أ ـ  الإجازة الدرضية:
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 فأقد ارنلة   ئيس الةسا في نم دج طلب الإ ةزة .
 

 ه  يطرح في اةه النمةـ اتطةص في مثد ه   اتضةلات الآتي في   ض اتضةلات اتظ ضي  اتظسن  ي  أو اتظسن
 تف يله في نمةـ انهةك اتط م .

 الإجراءات عن كل شهر إلى من
 يصرف للموظف راتب كامل (95أ ه  )  ي ـ  2نهةي   أوؿ ي ـ     الإبة  
 نصف راتب نهةي  سن  أ ه      ثلاث  أ ه 
 ربع راتب ي  تس   أ ه 
نه     سن  أ ه 
 لا يصرف له راتب  ه ا13نهةي       تس   أ ه 

 إنهاء خدمة الدوظف   ه 13    
 
 

يسنحح اتظ ظف رطل  لل ي ي  ) ري  الفط  وريػ  الأضػحى ( وتظػ ة تسسػ  أ ـ ترػ أ  العطلات الرسمية:
زة ال يػػ ي  أو  ػػزك منهػػة اتضػػح في الػػزاـ اتظػػ ظف  أو   ضػػها بال لػػد  ػػلاؿ ا ػػة وللجل يػػ قرػػد ال يػػ   يػػ ـ 

 رن  اتضة   الذ دلل رلى أف ت  ض ه   الأ ـ أو السةرةت  ا  الط ؽ النةلي :
  . ت  يض مةلر ويك ف ا   السةر  في أ ـ ال لد في ال ي ي  ه  ض ف ا   السةر  ال ة ي 
     وقه اسنفة ة اتظ ظف منهة.اتصل ي  أو ت  ض   ـ  اا , و 
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الػتي  ل رلةؿ الطة ئػ    نائب  ئيس تغلس الا ا ةلا ت نل  سةرةت ال لد الإضةفي الا  ن لي  مسرح م  

  لا هكػػ  تأ يلهػػة لػػ واـ اليػػ ـ النػػةلر ويػػؤث  تأ يلهػػة  ةػػكد نرػػير رلػػى سػػير ال لػػد,  ةػػ ط أف يةػػ      ئػػيس 
 تؾةز ال لد.للل ظف ر   السةرةت التي  نة هة لإ

 ػػ ك  ت نػػبر سيةسػػ  اتضػػ  مػػ  الن سػػع في سػػةرةت ال لػػد الإضػػةفي  هػػ  الأبػػد وسػػةرةت ال لػػد الإضػػةفي
 اسنثنةئ  ين   في أضيح اتض و   طلب تػ و  م   ئيس الةسا أو ا ا ة اتظكنب.

سػػةر (  13  اتضة ػػ   يػػي لا تنجػػةوز )تكليػػف اتظ ظػػف  سػػةرةت رلػػد اضػػةفي  رنػػاتصل يػػ   ػػح لإ ا ة 
  لاؿ الةه  ال اا , و سب أ   السةر  الإضةفي  بم  ب اتظ ة ل  النةلي : 

 = أ   السةر  في ال لد الإضةفي .  x 1.1أ   السةر  في الأوقةت ال ة ي  
 لػػد الإضػػةفي فػػأد لد تنػػ ف  الإمكػػةنات اتظة يػػ  في ػػ ض رنهػػة   ـ  اا ,اتضػػ  الأ   والأرلػػى  لسػػةرةت ال

ومػػة  –ولا ي نلػػ  أقػػد مػػ  سػػةر   – ػػلاؿ الةػػه  للل ظػػف تػػتراوح مػػة  ػػ  ) سػػةر  وااػػ ة نحػػ  أ   
 % ( م  اترةلر سةرةت ال لد اتظطل    م  اتظ ظف  لاؿ الةه  نح  أق ى.  31ي ة ؿ )

ؿ الةػه  نكػد, ومػة زا  ل ئيس الةسا ارنلة  رة  سػةرةت تظ ظفػه في ال لػد الإضػةفي نحػ  أق ػى  ػلا
 ر  دلل م  سةرةت ال لد الإضةفي فيةترط ارنلة هة م  قرد ا ا ة اتظكنب.
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 ج مةػػ  رللػػه تظسػػةف  تزيػػ  رػػ        اك مهلػػ   ػػةاتصل يػػ  ي نػػبر اتظ ظػػف في مهلػػ   تشيػػ  رنػػ مة يكلػػف مػػ  

 ( نيل  متر. 115) 
 ي  ؼ الانن اب الي م  ) ةملا للسك  و الإرة   ( اسب اتص وؿ النةلر:

 

 انتداب مع توفر الأكل + السكن انتداب مع توفر السكن أو النقل انتداب كامل الدرتبة
0-0 155 215 255 
0-6 111 115 255 
7-8 811 155 155 

 

  .لا يج ز اتصلع    الانن اب و  ؿ ال لد الإضةفي 
 ع أ ـ الاننػػػ اب رػػػ  أ ـ ال لػػػد الأسةسػػػي  ونػػػ لل ال طػػػلات ال تشيػػػ  ادا   لػػػه ضػػػل  فػػػترة يػػػنا  فػػػ

 الانن اب.

  اسرلة تح    ا ا ة اتظكنب اتصل ي  يؤم  النةد اتظنةسب للل ظف اتظنن ب م  و الذ 

   ( سن  ي مة في السن . 15انن اب اتظ ظف أنث  م  )  زلا يج 

   اتصل ي  أو تؿ هة الاسنفة ة م    مةت اا  اتظ ظف   اتظلةثل  اتصل يةتفي اةل  طلب اا
   ؼ أي مرةلغ اتصل ي   ـفننحلد اتصه  الطةلر  تكةليف سك  اتظ ظف وارة نه وتنةله ولا يلز 

 للل ظف مةة د ت ةونه.
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 شروط عامة:

طأ ال اقع منه ويكػ ف دلػل ننة ػ  وهػنح الف بػ  أي رة    رلى اتظ ظف قرد ا طة   بالنة ير واتط علا ت ق
 الكةفي  لل فةع ر  نفسه, ويجب تسجيد تلل الريةنات التي تعة رلاق  بالأم .

 اتضسا م   اتب اتظ ظف تظ ة تزي  ر  رة ة أ ـ في الةه  ال اا , مة ر ا اةلات الغيةب.  زلا يج  
 الجزاءات:الدخالفات و جدول 

 

 الدرة الثالثة الدرة الثانية الدرة الأولي الدخالفة الرقم

( 1-1اسػػػػػػػػػػا مػػػػػػػػػػ  )  ان ا  ننةبي ر ـ الطةر   -0
 أ ـ

   انهةك اتط م    وف مزا    

الػػػنلف  رلػػػى زميػػػد أو مػػػ ي  مػػػع رػػػ ـ الاانكػػػةؾ  -0
 اتصسلة  أثنةك ال لد أو  سرره 

     وف مزا انهةك اتط م      ( أ ـ1-1اسا م  ) ان ا  ننةبي

الارنػػػ اك مػػػ  اانكػػػػةؾ  سػػػلة  أثنػػػةك ال لػػػػد أو  -0
  سرره 

انهػػػػػػػػػةك اتط مػػػػػػػػػ   ػػػػػػػػػ وف    ان ا  
 مزا 

 

ايةػػػػػةع الضػػػػػ   رػػػػػ  ق ػػػػػ  بملنلكػػػػػةت اتصل يػػػػػ  أو  -0
 اتلافهة 

(  1- 1اسػػػػػػا مػػػػػػ  )    ان ا 
 أ ـ مع ابلاح النلف

 انهةك اتط م    وف مزا 

لةػػػػػػػ ؼ السػػػػػػػل ؾ اتظةػػػػػػػ  أو الأرلػػػػػػػةؿ اتظ لػػػػػػػ  با -0
 والأمةن  

انهػػػػػػػػػةك اتط مػػػػػػػػػ   ػػػػػػػػػ وف 
 مزا 

  

انهػػػػػػػػػةك اتط مػػػػػػػػػ   ػػػػػػػػػ وف  النزوي  في الأو اؽ ال تشي   -6
 مزا 

  

افةػػػةك الأسػػػ ا  الػػػتي تضػػػ  باتظكنػػػب ولا تػػػ  د في  -8
 اتظ ةلفةت النمةمي  

انهػػػػػػػػػةك اتط مػػػػػػػػػ   ػػػػػػػػػ وف 
 مزا 

  

 قيةػ   11النأ   ر  م اري  ال لد تظ ة أنث  مػ  -9
 وف ر   مةر ؿ  قية     15الذ 

/ مػػػػػػػػ  الا ػػػػػػػػ  15اسػػػػػػػػا  ان ا  ننةبي ان ا   فه 
 الي م   

النأ   ر  م اري  ال لػد تظػ ة تزيػ  رػ  سػةر   ػ وف رػ    -05
 مةر ؿ 

 اسا أ   ي م   اسا أ   ي ـ نةمد  ان ا  ننةبي
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ت ؾ ال لد أو الان  اؼ قرد نهةي  الػ واـ بمػة يزيػ  رػ    ػع  -00
  سةر    وف ادف أو ر   مةر ؿ

% مػ  أ ػ   15اسا أ   ان ا  ننةبي
 الي ـ 

 % م  أ   الي ـ  31اسا 

أو الػػػزملاك تؽػػة يػػػؤ ي  كالا رػػةك نػػ با رلػػػى ال  سػػة -00
 الذ ت طيد ال لد 

% مػػػ  أ ػػػ   15اسػػػا ان ا  ننةبي
 الي ـ

 اسا أ   ي ـ نةمد

% مػػػ  أ ػػػ   15اسػػػا ان ا  ننةبي الإس اؼ في اسنهلاؾ اتظ ا    وف تبري  مةر ؿ  -00
 الي ـ

 اسا أ   ي ـ نةمد

إنهاء الخدمة بدون مزايا شريطة تساليمه الإناذار بعاد  ساة أيام مان  ي ـ مننةلي    وف ر    لاؿ السن . 15 يةب  -00
 انقطاعه.أو تبليغه بأي وسيلة أخرى. 

 

00- 
انهػػػةك اتط مػػػ   ػػػ وف مػػػزا   ػػػ يط  تسػػػليله الإنػػػ ا   ي ـ منف ق    وف ر    لاؿ السن  35 يةب 

  ػ  رةػ ة أ ـ مػػ  انةطةرػه.أو ترليغػه  ي وسػػيل  
 أ  ى.

 

06- 
أي سػػػل ؾ   ػػػ  يضػػػ  بم ػػػةلح اتصل يػػػ  او تؼةلفػػػ  

 النمةـ أو يض  بالزملاك في ال لد 
اسػػب اتظ قػػف أو تػػتراوح ال ة  ػػ  مػػ  انػػ ا  ننػػةبي 
الذ انهػةك اتط مػػ   ػػ وف مػػزا  اسػػرلة يةػػ    ا لػػس 

 الننفي ي للجل ي .

 

 

  
 

 

 لاطلاع :ئلشاس ثب

 

 ..................................................ثّغّٝ ٚظ١فٟ.....................................اٌزٛل١غ -1ألش أْ اٌّٛظفخ 

 زٛل١غ................................................... ثّغّٝ ٚظ١فٟ....................................اٌ-2                   

 ثإٟٔٔ اطٍؼذ ػٍٝ خذٚي اٌّخبٌفبد ٚاٌدضاءاد ٚأرؼٙذ ثبلاٌزضاَ ثٗ ٚرسًّ ِغإ١ٌٚخ ِخبٌفزٗ ٚػٍٝ رٌه رُ اٌزٛل١غ .  

 

 آِبي ِسّٛد ِٙذٞ / عٕذط ا١ٌّبٟٔ                                                                                        أ/ أ 

 ٠خ                                                                               اٌّذ٠ش اٌزٕف١زِٞسب١ِخ ِٚششفخ اداس

  : اٌزٛل١غ                                                                                                   :اٌزٛل١غ 
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, فػلا  ػ  مػ  اسػنثلة هة في تغػةؿ اتصل ي طلب اتظ ظف للاسنةةل      ارطةئه  و ة ت  يري  رلى اسةب في اةل  
لفترة لا تةد ر  ثلاث  أ ه  , أو يلزـ اتظ ظف   فع قيلػ  ا ػترانه فيهػة رنػ  اسػنةةلنه قرػد اننهػةك  باتصل ي ال لد 

 ه   اتظ ة . 
 نهةك   مةت اتظ ظف  لاؿ فترة ال ة  في اتضةلات النةلي :الننفي ي ااتصل ي   ح  لس 

   والن ليلةت اتظ ل ؿ بهة.اتصل ي  تؼةلف  أنمل 
   ادا ا فػػح اتظ ظػػف في ا اك رللػػه الذ اػػ  )  ػػير مػػ ض ( وفػػح تة يػػ  ي ػػ   رنػػه  ئيسػػه اتظرة ػػ  وي نلػػ   مػػ ي

 الإ ا ة النة ع تعة.

 ة م    سةئه.ر ـ تةرله او تنفي   للن  يهةت التي ينلةةه 

 . ادا ا د اتظ ظف رلى تة ي  اقد م   ي  في سنن  مننةلين 

 م  تؽة س  ال لد رلى ال  ه ال حيح هفي اةل  ال جز ال ح  ال ي لا هكن 

  مكافأة نهاية الخدمة
 منح اتظ ظف مكةفأة نهةي  اتط م  وفح الض ا ط النةلي :

 سػػن ات اتطلػػس الأولذ, و اتػػب  ػػه  رػػ  نػػد سػػن  مػػ  السػػن ات الػػتي تلػػ   اتػػب ن ػػف  ػػه  رػػ  نػػد سػػن  مػػ  ال
 دلل.

 .أف تك ف فترة ال لد مننةلي    وف انةطةع 

 . الا يك ف تة ي  اتظ ظف في أ ائه ال ظيف   ي  فلة ف ؽ الأ   سنن 

 .الا يك ف انهةك   م  اتظ ظف  سرب تأ يبي أو تؿ  دلل 

 ة تضسةب اتظكةفأة. يك ف أ        ه  ينةةضة  اتظ ظف أسةس 
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    ؼ مسنحةةت اتظ ظف اسب النمةـ.اتصل ي  ادا ت في اتظ ظف أثنةك ال ة  فيلنزـ 

بإ سػػةؿ اتصثلػػةف الػػيها  دويػػه ترتيػػب  فػػ  اتصثػػ   ا ػػد اتظللكػػ  ال   يػػ  السػػ   ي . وفي اةلػػ  مطةلرػػ   تةػػ ـ اتصل يػػ  
 أف ينحلد اتظكنب أي تكةليف مة ي .فينا دلل  وف 

 ن ف تكةليف الاننةةؿ الذ نةط  الة وـ ل   ةص ال ي  نػةن ا يةيلػ ف مػع اتظ ظػف تؽػ  ي ػ تعا اتصل ي  يسها 
 . غض النم  ر  ر   أف ا  الأس ة أو ن ري  وظيف  اتظ ظف.  اتصل ي بم  ب ال ة  اتظبـر مع 
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 (1) اػزّبد فزر ٚظ١فخ 
 (4) ئػلاْ ػٓ ٚظ١فخ شبغشح 
 (3) ّٔٛرج رٛظ١ف 
 (7) اػزّبد رٛظ١ف ِٛظف 

 (3) اعزّبسح اٌج١بٔبد اٌشخص١خ 
 (2) وشف اٌّمبثٍخ اٌشخص١خ 
  ًّ(4) ػمذ ػ 

 (5) رؼذ٠ً دٚاَ ِٛظف 
 (6) أزذة 
 (13) ئػبسح أٚ ٔمً خذِخ ِٛظف 

 ٟ(11) رؼذ٠ً ِغّٝ ٚظ١ف 
 (14) طٍت ئخبصح 
 (13) اعزئزاْ ِٛظف 

 ٟ(17) اعزّبسح رم٠ُٛ الأداء اٌٛظ١ف 
 (13) رــــشلــــ١ـــخ 
 ً(12) اػزّبد زبفض أٚ ثذ٠ 

 (14) رٛو١ً اعزلاَ ِىبفأح / ِغزسمبد ِب١ٌخ 
 ٟ(15) ئخشاء خضائ 
 ُ(16) رـــــظــٍــــــ 

 (43) اعزــــــــــمبٌخ 
 (41) ئٔٙبء خذِخ ِٛظف 
 (44) ئخلاء طشف 

 )(43) ئٔزاس وزبثٟ ) ٌفذ ٔظش 

 (47) ئشؼحٌ ذحلإلحٌس 
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 قفظٗ الله                                                                                                                                             جٌّىٍَ/ ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س      

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

ق١ع ضؿىْٚ ذٍفمٗ جٌٛطف جٌٛظ١فٟ ٌٙح ، ٚئشؼحٌٔح ذحٌّٛفمس ػٕى طىٌٚ٘ح ػٍٝ أْ ضىْٛ أٚلحش جٌؼًّ  ............................... /ٌطى٠ٍُ ذحٌٍفغ لاػطّحو فطف ٚظ١فسآًِ ج

 فٟ جٌفطٍز:

       فمؾ                     سجٌظرحق١                     جٌّٓحت١س فمؾ                                     جٌفطٍض١ٓ جٌظرحق١س ٚجٌّٓحت١س                      ذٕظحَ جٌٓحػحش 

ٔظٍجً ٌلأْرحخ            

 .....................................................:..........................................................................................................................ج٢ض١س

...................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................

.. 

 :.................................................جٌمــٓــــــــــُ

 :.................................................ٌت١ّ جٌمٓـُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                         

 

 قفظٗ الله                                                                                                                                                                        جٌؿّؼ١س٠ٍ ْؼحوز ِى

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 : نطس جٌطٛظ١ف فٕف١ىوُ ذأْ ٚق١ع ضّص ٍِجؾؼس جٌطٍد جٌّمىَ ِغ.............................  /جػطّحو فطف ٚظ١فس جٌّمىَ ذؼح١ٌٗ قٛي ؽٍدفاشحٌز ٌٍطٍد                  

 .فطف جٌٛظ١فس ٠طّشٝ ِغ نطس جٌطٛظ١ف ٚلا ِحٔغ ٌى٠ٕح ِٓ جٌّٛجفمس ػٍٝ جٌطٍد 

 ٌّٛجفمس ػٍٝ جٌطٍد ٔظٍج جػطًجٌٔح ػٓ ج 

... .............................................................................................................................:............ٌــــــ

....................................................................................................................................................................................................

 قحؽس ٚجٌطٛؾ١ٗ ،،، ٌلإ                   .

     

 :.................................................ٔحتد ٌت١ّ جٌؿّؼ١س 

 :.................................................ـغـــــــــ١ـــــٛلــــــجٌطـ

 ٘ــ17/         /                   :ـــمــــح٠ٌـــطــــــــــــجٌ                                                                                                               

 

 

 

 

 جػطّحو فطف ٚظ١فس

ّٔٛرج 
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قفظٗ                                                                                                                                                            جٌّىٍَ ٌت١ّ لُٓ شإْٚ جٌّٛظف١ٓ

 الله 

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 قٓد جٌّٛػف ذؼح١ٌٗ.ٔغ ِٓ جػطّحو جٌٛظ١فس لا ِح  

 ضؼطّى جٌٛظ١فس ِغ ِلاقظس............................................................................................................................:...................................... 

  ٓردػٓ جػطّحو جٌٛظ١فس ذجػطًجٌٔح............................................................................................................................:........................... 

  

 

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                                                    

 :.................................................ـــُـْـجلا

 :.................................................غ١ـٛلـطجٌ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطـح٠ٌـم                                                                                                                              
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 عن وظيفة شاغرة                                         

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعلان      

 ١فسظجُْ جٌٛ

 ؾٙس جلإشٍجف

 ْحػحش جٌؼًّ

 

 جٌّإ٘لاش ٚجٌهرٍجش

 جٌّطٍٛذس

 ِططٍرحش جٌٍغس

 

 ِططٍرحش أنٍٜ

 ِلاقظحش

 

 

 

 

 

 

 حً ٌٍّإ٘لاش ٚجٌهرٍجش.جٌٛظ١فس ضىٌؾ١س ِٓ جٌٍّضرس )  ( ئٌٝ جٌٍّضرس )  ( ٚفم

 ئػلاْ ػٓ ٚظ١فس 

  

ّٔٛرج 

(2) 
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 جٌر١حٔحش جٌشهظ١س: 

 ..................................................جٌؿ١ٕٓس:   ..........................................................................جلاُْ جٌٍذحػٟ:            

 ..............................................................ٌلّٙح:  .....................................................................ٔٛع ج٠ٌٛٙس:            

 ........................................................................ضح٠ٌهٙح:  ............................................................ِظىٌ٘ح:            

 ...........................................................................ِىحْ ج١ٌّلاو:  ..............................................ضح٠ٌم ج١ٌّلاو:            

 ..........................................................جٌطهظض:  ..............................................................جٌّإً٘ جٌىٌجْٟ:            

 

 جٌؼـــٕـــــــــٛجْ:

   ..........................................................................................................................................جٌّى٠ٕس ٚجٌكٟ:            

 .................................................................................................................................................................شحٌع:

 ..................................................ؾٛجي:.........................................  فحوّ: ...................................... ٘حضف:            

       .........................................................................قٟ:  ...................................................ألٍخ ِٓؿى ٌٍٓىٓ:            

            ...............................................................................................................................................................ػٕٛجٔٗ:

 جٌكحٌس جلاؾطّحػ١س:                                        )      ( ِطُٚؼ            )      ( أػُخ

 )      ( يوٌٛ              )      ( ئٔحظ                                                                

 
 

 .................:............................................................................................................................ِىحْ ٚضح٠ٌم ج١ٌّلاو

 ْٕس  :......................................جٌؼٍّ

 :.......................................................جٌؿ١ٕٓس

 :................................................................................ذطحلس جلأقٛجي جٌشهظ١س أٚ ؾٛجَ جٌٓفٍ ٌلُ

 ...................................................................:....................................................ِىحْ جلإطىجٌ

 :......................................................................................................................ضح٠ٌم جلإطىجٌ

 ..............................................................................:........................................ضح٠ٌم جلأطٙحء

 :................................................................................................................ضظ٠ٍف جلإلحِس ٌلُ

 ......................................................................................:.................................ِىحْ جلإطىجٌ

 :......................................................................................................................ضح٠ٌم جلإطىجٌ

 .................................................................................................:.....................ضح٠ٌم جلأطٙحء

 ً٘ ضؼًّ فٟ جٌٛلص جٌكحػٍ:

                   ُٔؼ لا 

 ....................................................(:................................................................ئيج وٕص ضؼًّ ، جٌؼًّ جٌكحٌٟ )جُْ جٌىف١ً

 

 

 ٌلاْطؼّحي جٌٍّْٟ

 ّٔٛيؼ ضٛظ١ف

(1) 

ّٔٛرج 

(3) 
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 ألٍخ جلألحٌخ ٌلاضظحي ػ١ٍُٙ فٟ قحٌس جٌطٛجٌٞ:

 ...........................................:...............................................................................................................جلاْــــُ

 ..............................:............................................................................................................................جٌؼـٕٛجْ

 ...................................................................................................................:........................................جٌٙـحضف

 

 ً٘ طىٌ ف١ه قىُ لؼحتٟ ِىٟٔ أٚ ػٓىٍٞ ٠طؼٍك ذحلأِحٔس أٚ جٌشٍف أٚ جٌٍٓٛن جٌشحيز؟

                   ُٔؼ لا 

 ىُ جٌظحوٌ ٚجٌّىحْ ٚجٌطح٠ٌم؟ ئيج وحٔص جلإؾحذس ذٕؼُ أيوٍ ٔٛع جٌك

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

ئٟٔ ألٍ ذأْ جٌّؼٍِٛحش جٌطٟ أو١ٌص ذٙح طك١كس ٚئيج أضؼف فٟ أٞ ٚلص أٔٙح غ١ٍ طك١كس أوْٛ ِؼٍػحً ٌٍؼمٛذس ذّح فٟ يٌه جٌفظً ِٓ وْٚ 

 ْحذك ئًٔجٌ 

     ........................................................................................:ضٛل١غ ِمىَ جٌطٍد

 :.....................................................................................................جٌطح٠ٌم

 ٔط١ؿس جٌىشف جٌطرٟ:

                    :ًّلاتك ٌٍؼ  :ًّغ١ٍ لاتك ٌٍؼ 

 :..............................................................................................................ضٛل١غ جٌطر١د

 

 ِلاقظحش جٌٍجضد ِىز جٌؼمى ضح٠ٌم ذىء جٌؼًّ جلإوجٌز جٌٛظ١فس جٌّطٍٛذس

      

 

 

 

 جلإوجٌٞ ٌّشٍفج ِى٠ٍ جٌؿّؼ١س ٔحتد ٌت١ّ ِؿٍّ جلإوجٌز

.................................... 

 

 

.................................... .................................... 

 

   

 ّٔٛيؼ ضٛظ١ف

 ) ضحذغ(

ربثغ 

ّٔٛرج 

(3) 
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 قفظٗ الله                                                                                                                                          ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

ػٍٝ ٚظ١فس /  ............................................................... /ٌّٛجفمس لاػطّحو ضٛظ١ف جلألفأًِ جٌطى٠ٍُ ذح

.......................................................................... 

 ٘ــ17جٌّٛجفك        /        /           .......... ........................ػّٓ جٌٛظحتف جٌّؼطّىز ذحٌؿّؼ١س ، ٚيٌه جػطرحٌجً ِٓ ٠َٛ 

 ػٍٝ أْ ضىْٛ فطٍجش جٌؼًّ:        

                                             طرحقٟ فمؾ                                       ِٓحتٟ فمؾ                                  ٟوٚج١ِٓ طرحقٟ ِٚٓحت  َذٕظح

 ػحش جٌٓح

أنــــــــٍٜ / 

................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 ..............................:...................جٌمــٓــــــــــُ

 :.................................................ٌت١ّ جٌمٓـُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                         

 

 

 جػطّحو ضٛظ١ف

ّٔٛرج 

(4) 
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 ....................................................................جٌؿ١ٕٓس : ....................................................................: جلاُْ

 ................................................................ِىحْ ج١ٌّلاو: ...........................................................ضح٠ٌم ج١ٌّلاو:

 ..........................................................ِظىٌٖ ٚضح٠ٌهٙح: ..............................................................ٌلُ ج٠ٌٛٙس:

 ..........................................................جٌّإ٘لاش جٌؼ١ٍّس: ....................................................................جٌّٕٙس:

 ...........................................................ِظىٌٖ ٚضح٠ٌهٗ: ..............................................................:ٌلُ جٌؿٛجَ

   .......................................................جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ:

جٌكحٌس 

 .......................................................جلاؾطّحػ١س:
 

 

 ٌشإْٚ جلإوج٠ٌسئوجٌز ج                                                                                                                                                 

 

 

 

 

 

 طٌٛز

جْطّحٌز ذ١حٔحش 

 شهظ١س 

ّٔٛرج 

(5) 
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 ١حٔحش جٌّٛظف: ذ

   .............................................................................................................:جلاُْ جٌٍذحػٟ            

 .........................................................جٌؿ١ٕٓس:

  .....................................................................:١ٗجٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ جٌّطمىَ ػٍ            

 ..................................................................................:جٌمُٓ

  ..........................................................................:جٌّإً٘ جٌىٌجْٟ            

 ........................................................................................:جٌطهظض

 

 

 اوزت ٚصف ٚظ١فٟ ِخزصش ٌٍٛظ١فخ اٌزٟ رمذِذ ػ١ٍٙب:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

43 

 وٌؾس

 

 

 أثشص الإٔدبصاد ٚإٌدبزبد:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

3 

 وٌؾحش

 

 

 خٙبد اٌؼًّ اٌغبثمخ ِٚذح اٌؼًّ ف١ٙب:

o ....................................................................:ٌّىز   ....................................................................................................... 

o ..................................................................................................................................................................:ٌّىز   ......... 

o ٌ   ...........................................................................................................................................................................:ّىز 

o ............:ٌّىز   ............................................................................................................................................................... 

o ......................................................................................................................................:ٌّىز   ..................................... 

 

13 

 وٌؾحش

 

 

 آخش ػًّ ػٍّذ ف١ٗ ٚعجت رشوٗ:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

3 

 وٌؾحش

 

 

 ٌّبرا رش٠ذ الاٌزسبق ثٙزٖ اٌٛظ١فخ:

.................................................................................................................................................................................................. 

3 

 وٌؾحش

 

 

 ِبرا رؼشف ػٓ خّؼ١خ اٌج١ئخ:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

13 

 وٌؾحش

 

 

 

 

 

 1 -ِمحذٍس شهظ١س

ّٔٛرج 

(6) 
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 وٌؾس ئؾّحٌٟ جٌىٌؾحش جٌكحطً ػ١ٍٙح )..........................(

 جٌٕط١ؿس جٌٕٙحت١س ٌٍّمحذٍس:

 ٌْٛخ  ذٕؿحـ                  جؾط١حَ               

 :.................................................ِكٌٍ جٌّمحذٍس

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                          

 

 

 ِٓ رٛظ١فه: اتصل ي ِب ٘ٛ ِىغت 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

3 

 وٌؾحش

 

 

 ِمذاس اٌشارت اٌزٞ رزٛلؼٗ ٌّٚبرا:

 ..................................................................................................................................................:...........لاْ.........................    

 

4 

 وٌؾطحْ

 

 

 ً٘ ٌذ٠ه اسرجبطبد أخشٜ ) وأػّبي أخشٜ ( ًٚ٘ ٟ٘ ١ِٛ٠خ أٚ أعجٛػ١خ أٚ شٙش٠خ ، ِٚب ٟ٘: 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

3 

 وٌؾحش

 

 

 لذساد ِٚٛا٘ت رز١ّض ثٙب:

.............................   .................................................................................................................................................................. 

.................................................................................   .............................................................................................................. 
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 وٌؾحش

 

 

 صفبد شخص١خ ِذزٙب ا٢خشْٚ ف١ه:

...................................................................................................................   ............................................................................ 

........   ....................................................................................................................................................................................... 
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 وٌؾحش

 

 

 أِٛس رست أْ رىْٛ فٟ سئ١غه اٌّجبشش فٟ اٌّىزت:

.............................   .................................................................................................................................................................. 

.......................................   ........................................................................................................................................................ 

 

7 

 وٌؾحش

 

 

 اششذ اٌؼجبسح اٌزب١ٌخ ثبخزصبس ) ِٓ لا ٠زمذَ ٠زمبدَ (:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 
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 وٌؾحش

 

 

 أثشص ِٓ رؼشف ِٓ اٌؼب١ٍِٓ فٟ اٌّىزت:

.............................   .................................................................................................................................................................. 

.........................................................   ...................................................................................................................................... 

 

13 

 وٌؾحش

 

 4-ِمحذٍس شهظ١س 

ربثغ 

ّٔٛرج 

(6) 
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  )ٍِفك( جٌّٕٛيؼ جٌّؼطّى ِٓ َٚجٌز جٌؼًّ ٚجٌط١ّٕس جلاؾطّحػ١س ٚضؼطّىٖ جٌؿّؼ١س

 ّٔٛيؼ ػمى ػًّ

ّٔٛرج   

(7) 
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 قفظٗ الله                                                                                                                       ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                  /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 ...............................:............................................................................................................................مس ػٍٝ ضؼى٠ً وٚجِٟ جٌكحٌٟفأًِ ِٕىُ جٌّٛجف

 .................................................................................................................................:..............................................١ٌظرف جٌىٚجَ جٌؿى٠ى وحٌطحٌٟ

.................................................................................................................................................................................................................... 

 ٔٛع جٌطؼى٠ً:

 .ُوجتــــــــ 

  َٛ٘ــ17/        /                جٌّٛجفك   .............................ِإلص: ٚيٌه جػطرحٌجُ ِٓ ٠ 

 ٘ــ17/        /                ٌّٛجفك  ج............................. ٚقطٝ ٠َٛ 

 ٔظٍأ ٌلأْرحخ جٌطح١ٌس:

........................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................ 

 

 

 ........................................:.........ِـــمــــــىِـــــٗ                                                                         ............................................:..../ جلإوجٌزُجٌمـــٓـ

 :..................................................جٌــــٛظـــ١ـفـــس                                                                        :.................................................جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ

 :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ                                                                       :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                      ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم

 

 

 

 قفظٗ الله                                                                       ِٓحػى ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس /.....................................                                جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                                                                جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..        

 ٔأًِ جؽلاػىُ ٚئشؼحٌ جٌّٛظف ذـــ:

               ٗجػطًجٌٔح ػٓ لرٛي ؽٍر..................................................................................:........................................................................ 

               :جٌّٛجفمس ػٍٝ ً٘ج جٌطٍد......................................................................................................................................................... 

               جٌّٛجفمس جٌّشٍٚؽس ذـــ............................................................................................................................:.............................. 

 

 جٌّى٠ٍ  جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                                                           

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                         
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جٌٍّشــــف ٌلأـــطـىجخ: 

...................................................................................................................................................................................... 

 ـــىجخ:ؾــــٙــس جلأــــط

...................................................................................................................................................................................... 

 جٌّّٙس جٌّـٕطىخ ئ١ٌٙح:

...................................................................................................................................................................................... 

                             

...................................................................................................................................................................................... 

                             

...................................................................................................................................................................................... 

                             \ 

 ٘ــ17/        /                جٌّٛجفك   .............................جػطرحٌجُ ِٓ ٠َٛ                           ٠َٛ / أ٠حَ      ،   : ...........................ِـــىز جلأـطـــىجخ ذحلأ٠حَ

 ٘ــ17/        /                جٌّٛجفك  ............................. ٚقطٝ ٠َٛ                                                                                                           

 

 جػطّحو ؽحٌد جلأـــطـــىجخ                                                                                                                                               

 :.................................................ــــــــُــْــلاج

 :.................................................جٌــٛظ١ــفــــس

 .....:............................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                         

 

 

 قفظٗ الله                                                                                                           ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس  جٌٓؼٛو٠س                       /جٌّىٍَ

 ؼى..ٚذ                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 آًِ جؽلاػىُ ٚجػطّحو ذىي جلأطىجخ ٚجٌطٟ وحٔص ٔط١ؿس ػٍٝ جٌٕكٛ جٌطحٌٟ:

                        .ٗضّص جٌّّٙس قٓد جٌّٛػف ذؼح١ٌ 

                        ضّص جٌّّٙس ِغ ِلاقظس:................................................................................................................................................ 

                                                         .................................................................................................................................................. 

 

                       ٍٜأن.....................:................................................................................................................................................... 

 

           

 

 جػطّحو ِٓحػى جٌّى٠ٍ جٌّرحشٍ                                                                                                                                                     

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 .....................:............................ســــفـ١ـٛظــجٌ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/                 /           :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                          
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 قفظٗ الله                                                                                                                                   ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                  /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 ذٍجضد ٚلىٌٖ/ ....................................................................فأًِ ِٕىُ جٌّٛجفمس ذحػطّحو ضغ١١ٍ جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ/

.................... .......................................                                                                                                                                                 

..........................  ........................................................................................../ػٍٝ جٌّّٓٝ جٌٛظ١ف١ٌٟظرف 

 ................................................ذمُٓ/

 ذٍجضد ٚلىٌٖ/ .....................................................................................................................................

.................... .......................................                                                                                                                                                 

 ٘ــ 17/        /                جٌّٛجفك   .............................ٚيٌه جػطرحٌجُ ِٓ ٠َٛ 

       .ُوجتــــــــ 

        َٛ٘ــ17/        /                جٌّٛجفك   .............................ِإلص: ٚيٌه جػطرحٌجُ ِٓ ٠ 

 ٘ــ 17/        /                جٌّٛجفك  ............................. ٚقطٝ ٠َٛ                                   

:  ٔظٍأ ٌلأْرحخ جٌطح١ٌس

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

..... 

                      ؽٍد ٌت١ّ جٌمُٓ                                                                                                               

                                                                          :................................................/ جلإوجٌزُجٌمـــٓـ

                                                                         :.................................................جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ

                                                                        ........................:.........................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ

                                                                                       ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم

 

 

 

 جٌّىٍَ/ ............................................

 

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 ق١حي يٌه .لا ِحٔغ ِٓ جػطّحو ٔمً جٌّٛظف جًٌّوٌٛ ذؼح١ٌٗ  ،  ٚئؾٍجء جٌلا ََ 

  ِلاقظحش............................................................................................................................:...........................   

 

 ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                                                                                                                                           

 :.................................................ـــُـْـجلا

 :.................................................غ١ـٛلـطجٌ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطـح٠ٌـم                                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

  .............................:.........ِـــمــــــىِـــــٗ

 :.....................................جٌــــٛظـــ١ـفـــس

   :.....................................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ

            ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم
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                                                                                                                                                          ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س        /جٌّىٍَ

 قفظٗ الله 

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

                                                                                                                                                 ....................................... .................... ذٍجضد ٚلىٌٖ/ ....................................................................فأًِ ِٕىُ جٌّٛجفمس ذحػطّحو ضغ١١ٍ جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ/

.................  .................................................................................................../١ٌظرف ػٍٝ جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ

 ................................................ذمُٓ/

                                                                                                                                                 ....................... .................................... ذٍجضد ٚلىٌٖ/ .....................................................................................................................................

 ٘ــ 17/        /                جٌّٛجفك   .............................ٚيٌه جػطرحٌجُ ِٓ ٠َٛ 

 جٌٛظ١فٟ جٌؿى٠ى: ٚػٍٝ أْ ضىْٛ فطٍجش جٌؼًّ ٌٍّّٓٝ

                                    ِٓحتٟ فمؾ                                ٟوٚج١ِٓ طرحقٟ ِٚٓحت    ذٕظحَ جٌٓحػحش 

   /ٍٜأن

..................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 

 

 جٌّٓحػى جلاوجٌٞ                        جٌّٛظف                                                                                                                       

             :..................................................   ٌت١ّ جٌمـــٓـُ                                                                          ............................:.................ـــــفجٌــّٛظـــــ

 :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ                                                                      ......................:...........................ــٛلـــــ١ـغـــــجٌطـ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                      ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم

 

  

 قفظٗ الله                                                                                                                                                                    /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 ٍٝ( ............................( ٚجٌىٌؾس )  ............................جٌٍّضرس )  فلا ِحٔغ ِٓ ضؼى٠ً جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ جًٌّوٌٛ ذؼح١ٌٗ ػٍٝ أْ ٠ٛظف ػ 

(  ريال ، وطحذس/  ........................................................................٠ٚىْٛ  جٌٍجضد ٌٍّّٓٝ جٌؿى٠ى  ) 

............................................................................ 

 ٘ــ17/        /                ذطح٠ٌم    .............................ٚيٌه جػطرحٌجً ِٓ ٠َٛ  

 ظحش/ٍِٛك

...................................................................................................................................................................................................... 

 ش ، ٚالله جٌّٛجفك ،،،ءجلاػطّحو ئوّحي ذحلٟ جلإؾٍج

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ

                                                                                                                                                       

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................ســــفـ١ـٛظــجٌ
 جلأطـً  فٟ ٍِـف جٌّــٛظـف. -

 طٌٛز ٌٍّٛظف. -

 طٌٛز ٌٍّح١ٌس. -

 ............................:.....................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضؼى٠ً ِّٓٝ ٚظ١فٟ
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 قفظٗ الله                                                                                                                     ِى٠ٍ ؾّؼ١س  جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                               /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                                                        جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                

٠َٛ /                                                             فأًِ ِٕىُ جٌّٛجفمس ػٍٝ ئػطحتٟ ئؾحَز ٌّىز                                                                                     

 أ٠حَ 

 ٘ــ    17جٌّٛجفك        /        /           .................................. ٘ــ                ٚقطٝ 17َٛ٠جٌّٛجفك        /        /           .................................. جذطىجءً ِٓ ٠َٛ 

ٔظٍجً ٌلأْرحخ 

 ..........................................................................................................................................................................................ج٢ض١س:

 ػٍٝ أْ ضكٓد ػّٓ ئؾحَجضٟ:        

                            جلاػط١حو٠س                                                        جٌٍّػ١س                                  جلاػطٍج٠ٌس                                           جلاْطػٕحت١س 

 ٚالله ٠كفظىُ ٠ٍٚػحوُ ،،، 

  

 ؽحٌد جلإؾحَز                                                                                 جػطّحو جٌّٓحػى جلاوجٌٞ                                         

 

                                                                                 :................................................جٌمــٓــــــــــُ

                                                                               ...............................................:..ٌت١ّ جٌمٓـُ

                                                                               :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

                                                                                                                                                 

 

 

         :لا ِحٔغ ٚضكٓد ػّٓ جلإؾحَجش 

                                             جلاػط١حو٠س ٌٍّػ١س                                      ج                                  جلاػطٍج٠ٌس  جلاْطػٕحت١س 

 

 ٘ــ17٘ــ               ــ    ئٌٝ        /        /           17/        /                ٚيٌه ػٓ جٌفطٍز ِٓ                                               

 / ٍٜأنــــــــ

............................................................................................................................................................................................... 

 

ًّغ١ٍ ِّىٓ ٔظٍجً ٌظٍٚف جٌؼ 

 

 ٚالله جٌّٛفك ،،،                                                                  

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                           

 
 .................:................................ـــــُــْـــــجلا

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :......................................ــــــــُـْــجلا

  ..................:....................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

  ٘ـ                                                                       173جٌطح٠ٌم:    /         /           

 ؽٍد جؾحَز 
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 ...:.........................................................ج١ٌَٛ                  :................................................................جْــُ جٌّٛظف

 ٘ــ 17جٌطح٠ٌم:          /           /                              :................................................................جلإوجٌز / جٌمُٓ

 

 

 ٔٛع جلاْطثًجْ:     

 ٍجٔظٍجف ِرى 

  ٌٛضأنٍ فٟ جٌكؼ 

  َجٌهٍٚؼ ٚجٌؼٛوز أغٕحء جٌىٚج 

  ٍٜأن.................................................................................................................................................... 

 

 

 ِٓحءً        طرحقحً            .........................................................ٚلص جلاْطثًجْ:                       ِٓ جٌٓحػس / 

 ِٓحءً طرحقحً                   .........................................................ئٌٝ جٌٓحػس /                                            

 

 ْرد جلاْطثًجْ: 

................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 

 

 

 :............................................جٌطٛل١غ    .......................................................................................:................جلاُْ

 جْطثًجْ ِٛظف

 جْـطـــــــــــــثًجْ                 

 المدير التنفيذياعتماد 

                   

ّٔٛرج   

(13) 



                  

    77   

 ٘ـ 17/3/1744ذطح٠ٌم  34773لٍجٌ ٌلُ  333ٌلُ جٌطٓؿ١ً  -جٌٍّّىس جٌؼٍذ١س جٌٓؼٛو٠س

 3324767437 ض١ٍفْٛ   4141جٌٍلُ جلاػحفٟ  43414 ؾىز جٌٍُِ جٌر٠ٍىٞ   3775 :ٌلُ جٌّرٕٟ 

 

 ـــــــــُء جلأٌٚـــــــــجٌـــــؿــــــ

 

 

 
 

 

 

 

   

 
 ضكص جشٍجف َٚجٌز جٌؼًّ ٚجٌط١ّٕس جلاؾطّحػ١س    

 333ِٓؿٍس ذٍلُ                     

  

 

 

 

 

 

 آ١ٌس ئؾٍجء جٌطم٠ُٛ:  أؾُجء جٌطم١١ُ:

 جٌؿُء جلأٚي: شحًِ ٌؿ١ّغ جٌّٛظف١ٓ.

 : نحص ذحٌٛظحتف جلإشٍجف١س فمؾ.ٟجٌؿُء جٌػحٔ

 جٌؿُء جٌػحٌع: ٔط١ؿس جٌطم٠ُٛ ِغ ضكى٠ى جقط١حؾحش جٌطى٠ٌد.

 

ِٓ ً٘ج جٌّٕٛيؼ ٌطؼرثطٗ لرً ػمى  زئػطحء جٌّٛظف ٔٓهس غ١ٍ ِؼرأ (1 

ذّىز أْرٛع ػٍٝ جلألً ٚجٌطأوى ِٓ فُٙ جٌّٛظف  ٗؾٍٓس ضم٠ُٛ أوجت

 جٌىحًِ ٌؿ١ّغ جلأذؼحو جٌطٟ ٠طؼّٕٙح ً٘ج جٌّٕٛيؼ.

( أِحَ ٠ؿد ضؼرثس وحفس جلأذؼحو ٚجٌؼٕحطٍ ٌلاْطّحٌز ٚٚػغ ػلاِس )  (4

 ٌٍت١ٓس.وً ػٕظٍ ِٓ ػٕحطٍ جلأذؼحو ج

٠ٕحلش جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ ضم٠ُٛ جٌّٛظف ٌٕفٓٗ ٚجٌطم٠ُٛ جًٌٞ ٚػؼٗ ٌٗ  (3

 فٟ وً ذٕى ِٓ ذٕٛو جٌّكحٌٚ جٌّهطٍفس.

ػٌٍٚز جشطٍجن ِم١ِٛٓ جغ١ٕٓ ػٕى ئؾٍجء جٌطم٠ُٛ أقىّ٘ح جٌٍت١ّ  (7

جٌّرحشٍ ٚج٢نٍ ذٕفّ جٌّٓطٜٛ جٌطٕظ١ّٟ ٌٍٍت١ّ جٌّرحشٍ أٚ أػٍٝ 

 ٌٍت١ّ جٌمُٓ.وّٓحػى جٌّى٠ٍ أٚ جلأ١ِٓ ذحٌٕٓرس 

 لاػطّحو ً٘ج جٌّٕٛيؼ ٠ؿد جْط١فحء وحفس جٌطٛجل١غ جٌّكىوز. (3

أْ ٠ىْٛ جٌطم٠ُٛ ِرٕٟ ػٍٝ ِٓط٠ٛحش جلأوجء جٌّكىوز فٟ ً٘ج جٌّٕٛيؼ ،  (2

 ٟٚ٘ وّح ٠ٍٟ:

 ( ػؼ١ف1( ِمرٛي   )4( ؾ١ى   )3( ؾ١ى ؾىج   )7(ِّطحَ   )3)

أٚ  ػٕى ضىٟٔ جٌّٓطٜٛ جلإؾّحٌٟ ٌٍطم١١ُ ٚقظٛي جٌّٛظف ػٍٝ ؾ١ى (4

 ِمرٛي أٚ ػؼ١ف فاْ ػلاٚز جلأوجء ج٠ٌٕٛٓس ضكؿد ػٕٗ ٌطٍه جٌٕٓس.

ػٕى ضم٠ُٛ أوجء جٌّٛظف ذغٍع جٌطٍل١س ٚقظٌٛٗ ػٍٝ ِٓطٜٛ ػؼ١ف  (5

فٟ أٞ ذؼٌى ِٓ جلأذؼحو جٌٍت١ٓ١س )ذغغ جٌٕظٍ ػٓ ضم٠ّٛٗ جٌٕٙحتٟ( فاْ 

 جٌطٍل١س ضإؾً. 

  ئٌشحوجش ػحِس ٌٍطم٠ُٛ:

  ًػحَ ػٍٝ جلألً ٌؿ١ّغ جٌّٛظف١ٓ ، ٚذؼى ٠ٓطٛفٟ ً٘ج جٌّٕٛيؼ ٍِز فٟ و

ِؼٟ جٌفطٍز جٌطؿ٠ٍر١س ٌٍّٛظف١ٓ جٌؿىو ِح ػىج ِٛظفٟ ذٕى جلأؾٌٛ ، 

 ٚوًٌه ػٕى جٌطٍل١س. 

  ّ٠ٙىف ً٘ج جٌطم١١ُ ٌطكم١ك ِرىأ ضك١ٓٓ جلأوجء ِٚٓحػىز وً ِٓ جٌٍت١

ٚجٌٍّؤِٚ ػٍٝ جلاضفحق ػٍٝ أفؼً جٌطٍق ٚجلأْح١ٌد ٌطك١ٓٓ أوجء 

ٌىػُ ٚجٌّٓحٔىز جٌلاَِس لإٔؿحَ ِٙحِٗ جٌٛظ١ف١س جٌّٛظف ، ٚضٛف١ٍ ج

 . أ٘ىجف جٌؿّؼ١س ٚجٌطٟ ٠ؿد جٌط١مٓ ذأٔٙح ٚغ١مس جٌظٍس ذطكم١ك 

  لإوّحي ً٘ج جٌّٕٛيؼ ذفحػ١ٍس لاذى ِٓ ٚؾٛو أْح١ٌد ضم٠ُٛ فؼحٌس ِٓ ٚجلغ

جٌؼًّ ِر١ٕس ػٍٝ ِؼح١٠ٍ ٚجػكس ٌؿ١ّغ جٌّٛظف١ٓ وحٌٍؾٛع ٌٍطمح٠ٌٍ 

 جٌطم١١ُ لإغرحش ٔؿحـ جٌطم١١ُ.ٚجلأٌٚجق جٌّطؼٍمس ذؼٕظٍ 

  ِٓ ػرة جٌّٕٛيؼ ِٓطكؼٍجً أِػٍس ٍْٛو١س ٍِّْٛس ٌّح لحَ ذٗ جٌّٛظف

 ج٠ؿحذ١حش أٚ غ١ٍ يٌه نلاي جٌفطٍز ِكً جٌطم٠ُٛ.

  لَٛ وً ذٌؼى ػٍٝ قىٖ ، فكظٛي جٌّٛظف ػٍٝ ضمى٠ٍ ِّطحَ فٟ أقى

 ف.جلأذؼحو لا ٠ؼٕٟ قظٌٛٗ ػٍٝ ضمى٠ٍ ِّطحَ فٟ وً جلأذؼحو ٚجٌؼىّ طك١

 .ُجؾؼً ضم٠ّٛه شحِلاً ٌىحًِ جٌفطٍز ِكً جٌطم٠ٛ 

 .وٓ ِٛػٛػ١حً أغٕحء ضم٠ّٛه ٌّٛظف١ه 

  ِٗٛظفه ػٍٝ جٌٛجؾرحش ٚجٌّٓإ١ٌٚحش جٌفؼ١ٍس جٌكح١ٌس جٌّٕحؽس ذ َ ّٛ ل

َ ِغ ؽر١ؼس جٌٛظ١فس ءقٓد جٌّؼح١٠ٍ جًٌّوٌٛز فٟ جٌّٕٛيؼ ٚجٌطٟ ضطلا

 جٌّؼ١ٕس.

 ٌٍّ ٛظف ػٕى جٌكحؾس.ؾُٙ ذؼغ جٌكٍٛي ٚجلالطٍجقحش ٌطمى٠ّٙح 

  أنرٍ جٌّٛظف أْ جٌغٍع ِٓ جٌطم٠ُٛ ٘ٛ ِٓحػىضٗ ٌٍٛطٛي ٌلأوجء

 جلأفؼً ٌٗ ٌٍّٚىطد.

  ٓجقظً ػٍٝ جٌطُجَ ِٓ جٌّٛظف ٠طؼّٓ جلطٍجقحش ٚقٍٛي ٌطك١ٓ

 ٚضط٠ٍٛ أوجتٗ.

  ٌٟهُض ٌٍّٛظف ِح ضُ ِٕحلشطٗ أغٕحء جٌطم٠ُٛ ، ِغ جٌطٍو١ُ ػٍٝ جٌٕمحؽ جٌط

 ضُ جلاضفحق ػ١ٍٙح. 

  جٌّٛظف ػٍٝ ِح ١ْمَٛ ذٗ أٔص ذؼى جٔطٙحء جٌطم٠ُٛ ٚقىو ضٛج٠ٌم جضفك ِغ

 ِٕحْرس ًٌٌه.

 .ُأوى غمطه فٟ لىٌز جٌّٛظف ػٍٝ ضك١ٓٓ جلأوجء لرً ئٔٙحء ؾٍٓس جٌطم٠ٛ 

 

 قٓحذحش جٌطمى٠ٍجش ػٕى جٌطم٠ُٛ: 

ٔط١ؿس ضم٠ُٛ جٌرـــؼُى: ٌطكى٠ى وٌؾس جٌطم٠ُٛ ٌىً ذؼُى ، جؾّغ وٌؾحش ػٕحطٍ وً  

 ّٓٙح ػٍٝ ػىو جٌؼٕحطٍ.ذؼُى ٚجل

( ، جلُٓ ئؾّحٌٟ وٌؾحش جلأذؼحو ػٍٝ 4( أٚ )1ٔط١ؿس ضم٠ُٛ جلاْطّحٌز: ٌلُ )

 ػىو جلأذؼحو جٌطٟ شٍّٙح جٌطم١١ُ فٟ جلاْطّحٌز.

قٓحخ جٌٕط١ؿس جٌٕٙحت١س: أؾّغ وٌؾحش جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌىً ذُؼى فٟ جلأؾُجء 

 رطٗ.جٌّٓطهىِس ٚجلّٓٙح ػٍٝ ػىو جلأذؼحو ضمى٠ٍ جٌطم١١ُ ٚٔٓ

( أٚ 3’3جٌىٌٓٛ جٌؼش٠ٍس: ضؿرٍ ٌظحٌف جٌّٛظف ئيج وحٔص نّٓس ِٓ ػشٍ )

 أوػٍ ٚضٍُفغ ئٌٝ جٌّىو جٌظك١ف جلأػٍٝ. 

 ض٠َٛغ جٌٕٓم: 

  .ٓأطً جٌطم١١ُ ٌٍّف  جٌّٛظف ذمُٓ شإْٚ جٌّٛظف١ 

 .)طٌٛز ٌٍّح١ٌس )ِغ ١ٍْ ٌجضد أٚي شٍٙ ضؼطّى ِؼٗ جٌؼلاٚز 

 .)طٌٛز ٌٍّٛظف )ػٕى جٌطٍد 

 ٌ ٍٍت١ّ جٌّرحشٍ )ػٕى جٌطٍد(.طٌٛز 

 ....:.....................................................ـــُـــــــــــــــجلاْـــ

 :..........................................................ـُـــٓــجلإوجٌز / جٌم

 :..........................................................ٟـفـجٌّّٓٝ جٌٛظ١

 ( عٕخ       ( شٙش   )          ( ٠َٛ   )           )        :ِىز شغٍٗ جٌٛظ١فس

 ٘ـ17/            /       جٌّٛجفك     ....................٠َٛ    :١ٓـــ١ـؼـم جٌطـح٠ٌـض

 ٘ـ17/            /       جٌّٛجفك     ....................٠َٛ     :ُـ١ــــ١ـم جٌطمـح٠ٌـض

 ٘ـ17/            /     ئٌٝ:    ٘ـ17/            /     ِٓ:     :١ُ ِٓــ١ـمـفطٍز جٌط

 جٌفثس جٌّٓطٙىفس: ؾ١ّغ جٌّٛظف١ٓ ذلا جْطػٕحء. 

 ( فٟ جٌهحٔس جٌطٟ ضّػً ألٍخ ٚطف ٌلأوجء.ضٛػغ ػلاِس ) 

ِرحوب ضم١١ُ جوجء 

 ٚظ١فٟ ٌّٛظف

ّٔٛرج   

(14) 
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 جلإٔطحؾ١س
ٟ٘ ِسصٍخ الأداء اٌفؼٍٟ وّب ٚٔٛػبً ِغ اٌزشو١ض ػٍٝ اٌغشػخ ٚاٌزط٠ٛش 

  ٚالاعزّشاس٠خ
 جلإٌـــّــــحَ

 جٌٛظ١فٟ

ٟ٘ الإٌّبَ ثبٌطشق ٚالأعب١ٌت اٌّثٍٝ اٌزٟ ٠دت أْ رإدٜ ثٙب اٌّٙبَ 
   دالإخشاءاٚاٌٛظ١ف١خ ثّب فٟ رٌه اٌمذسح ػٍٝ اعزخذاَ اٌّؼٍِٛبد 

 ٚاٌّٛاد ٚالأدٚاد ٚاٌّؼذاد اٌلاصِخ لأداء اٌؼًّ

 1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ضُ

  و١ّس جلإٔطحؼ         َآوجذٗضفُٙ ؽر١ؼس جٌؼًّ ٚجقطٍج      

  جٌىلس ٚجٌؿٛوز        ضكًّ ِٓإ١ٌٚحش جٌٛظ١فس      

 َجٌٍٓػس فٟ جلإٔؿح        قٓٓ جٌطظٍف ٚقً جٌّشىلاش      

 جْطهىجَ جٌّٛجٌو جٌّطحقس        ؾّغ جٌّؼٍِٛحش ٚضك١ٍٍٙح      

 ٠ٍٛ ٚجٌطؿى٠ى فٟ جلأوجءجٌطط        ًّجْطػّحٌ جٌهرٍز ٚجٌطى٠ٌد ٌظحٌف جٌؼ      

 جْطٍّج٠ٌس جلإٔطحؼ        جٌؼًّ ذٍٚـ جٌف٠ٍك جٌٛجقى      

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌرُؼى:

 ٔـطـــــحؾـــ١ــــسجلإ

 ( وٌؾس  )    = 2( ÷   )   
 

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌرُؼى:

 جلإٌــّــــحَ جٌٛظ١ــفٟ

 ( وٌؾس    )  = 2( ÷    )  

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 

 جٌّـــــٍٚٔـس
ٟٚ٘ اٌمذسح ػٍٝ اٌزى١ف ِغ ِزغ١شاد اٌٛظ١فخ ٚالأٔظّخ 

 جٌّـرـــــحوٌز   ٚاٌشؼٛس ثبٌّغإ١ٌٚخ 
ٚرجٕٟ وً خذ٠ذ ٠خذَ اٌّىزت  حٚالأفىبس اٌجٕبءاٌّمزشزبد  رمذ٠ُ

 ثغ١بعخ رشن ِزغغ ِٓ اٌٛلذ ٌٍم١بَ ثٙب

 1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ

  ٍضمرً جٌطغ١١       
 

جٌّرحوٌز جًٌجض١س وْٚ جلإنلاي ذحٌؼًّ أٚ جٔطظحٌ 

 جٌطٛؾ١ٗ
     

 ٌؼًّ ضكًّ ػغٛؽ ج       

 ضمرً جٌٕمى        ؽٍـ أفىحٌ ٌطك١ٓٓ جٌؼًّ ٚجلأوجء      

 
 جلاْطؿحذس ٌطؼٍُ ِٙحٌجش ؾى٠ىز ٌطك١ٓٓ جٌؼًّ

       
ضرٕٟ جلأػّحي جٌطحٌتس وْٚ جلإنلاي ذحٌؼًّ 

 جلأْحْٟ
     

 ضمرً أوجء ػًّ ئػحفٟ ػٕى جٌكحؾس        ى١ٍفجلإْٙحَ فٟ ٠َحوز جٌىنً ٚنفغ جٌط      

 
 جلاػطٍجف ذحٌّٓإ١ٌٚس ػٓ جلأنطحء

       
جٌّرحوٌز جًٌجض١س وْٚ جلإنلاي ذحٌؼًّ أٚ جٔطظحٌ 

 جٌطٛؾ١ٗ
     

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحِس ٌرُؼى:

 جٌـّـــــــــٍٚٔــس

 ( وٌؾس    )  = 2( ÷    )  
 

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌرُؼى:

 جلإٌــّــــحَ جٌٛظ١ــفٟ

 ( وٌؾس  )    = 7( ÷     ) 

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 

جلأؼرحؽ 

 ٚجلاٌطُجَ

ٚرؼٕٟ اٌزم١ذ ثأٔظّخ اٌسضٛس ٚالأصشاف ٚخٍٛ اٌغ١بة ٚلٍخ 

 ٚاعزثّبس أٚلبد اٌؼًّ  الاعزئزأبد
 

 جٌٛلاء ٚجلأطّحء
ب ٚاٌسشص ػٍٝ ٚاٌغؼٟ ٌزسم١ك أ٘ذافٙ بٚزًّ ِّ٘ٛٙ اٌدّؼ١خ ٘ٛ رجٕٟ

 بٚسفغ ِغزٛا٘رط٠ٛش٘ب 

 1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ضُ

 ِٛجػ١ى جٌكؼٌٛ ٚجلأظٍجف         سٌؿّؼ١جضفُٙ أ٘ىجف      

 جٔؼىجَ أٚ لٍس جٌغ١حخ         ُ٘ ًّجٌؿّؼ١س ِٚشح٠ٌؼٙح جٌر١ث١سق      

  جلاْطثًجْلٍس         جٌّكحفظس ػٍٝ جٌّّطٍىحش ٚجٌطؿ١ُٙجش      

  حشٚجٌطؼ١ٍّ ذحلأٔظّسجٌطم١ى         سٌؿّؼ١ججٌكٍص ػٍٝ ّْؼس      

 ًّجْطػّحٌ ٚلص جٌؼ        جٌؿّؼ١س ِمطٍقحش ٌظحٌف جٌّىطد جذىجء       

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌرُؼى:

 جلإٔـطـــــحؾـــ١ــــس

 جٌطم٠ُٛ جٌؼحَ ٌرُؼى:  ( وٌؾس     ) = 3( ÷     ) 

 جلإٌــّــــحَ جٌٛظ١ــفٟ

 ( وٌؾس   )   = 3( ÷    )  

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 

جٌؼلالحش ٚفٓ 

 جٌطؼحًِ

٘ٛ رٛط١ذ ػلالبد ِج١ٕخ ػٍٝ الاززشاَ اٌّزجبدي ِغ ا٢خش٠ٓ ٚوغجُٙ 
 اٌدّؼ١خ ٚثشاِدٙب اٌج١ئ١خ اٌّخزٍفخٌصبٌر 

جٌظفحش  

 سجٌشهظ١

 ٟ اٌصفبد اٌزٟ ٠ز١ّض ثٙب اٌّٛظف ٘

 1 4 3 7 3 ىػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕ ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ

 ِغ جٌٍؤْحء         ٍٚجلإذىجعجٌٍغرس فٟ جٌطط٠ٛ       

  جٌُِلاءِغ         ٍجضُجْ جٌطفى١      

  ِٓغ جٌُٚجٌ ٚجٌٍّجؾؼ١         َجلإْلا١ِس ذح٢وجخجلاٌطُج      

 ِٓىـ ٚغٕحء ج٢ن٠ٍ        ٍْػس جٌرى٠ٙس      

 جْطمطحخ ؽحلحش فؼحٌس        جٌؼحَجٌّظ ٍٙ      

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:

 جٌؼلالحش ٚفٓ جٌطؼحًِ
 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:  ( وٌؾس   )   = 3( ÷   )   

 جٌظفحش جٌشهظ١س
 ( وٌؾس   )   = 3( ÷   )   

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 
 جلأػٍٝ( أٚ أوػٍ ئٌٝ جٌؼىو جٌظك١ف  3.3نّٓس ِٓ ػشٍز ) جٌؼش٠ٍس ٌٛ ٚؾىش ئيج وحٔص  ٌضؿرٍ جٌىٍِٓٛكٛظس :                                   

 (1ؿس جٌطم٠ُٛ لاْطّحٌز ٌلُ )١ٔط
 (1ضمى٠ٍ جٌّٛظف ػٍٝ أذؼحو جلاْطّحٌز ٌلُ )

3= 

 ِّطحَ

7= 

 ؾ١ى ؾىج

3= 

 ؾ١ى

4= 

 ِمرٛي

1= 

 ػؼ١ف

      وٌؾس  ئؾّحٌٟ وٌؾحش جلأذؼحو جٌكحطً ػ١ٍٙح

 كٓحخ جٌطمى٠ٍ = ئؾّحٌٟ جٌىٌؾحش + ئؾّحٌٟ جلأذؼحوٌ وٌؾس  ػىو جلأذؼحو جٌطٟ شٍّٙح جٌطم١١ُ

 

 

 ( 4جْطّحٌز )
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 جٌطهط١ؾ
ع١بعبد ِؼ١ٕخ ٌٛضغ الأ٘ذاف ٚاٌٛعبئً ٚا١ٌ٢بد اٌّّىٕخ ٌزسم١مٙب 

 ٚدساعخ إٌزبئح
جٌطف٠ٛغ  

 ٚجٌطى٠ٌد

 سفغ ِغزٜٛ اٌؼًّ ٚالإٔزبج ِٓ خلاي اٌزذس٠ت ٚرف٠ٛض اٌّشؤٚع١ٓ

 1 4 3 7 3 ٍ جٌطم١١ُػٕحط ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ضُ

 ٚػغ نطؾ ٚجػكس ٌٍؿ١ّغ        ُٓض١ٙثس جٌٍّؤ١ْٚٓ ٌطّػ١ً جلإوجٌز أٚ جٌم      

 ًٚػغ أ٠ٌٛٚحش ٌٍطٕف١        جٌمىٌز ػٍٝ جٌطف٠ٛغ      

 ٚػغ جٌهطؾ جٌرى٠ٍس      
 

 
 ٚأوجءجْطهىجَ جٌْٛحتً جٌكى٠ػس ٌطط٠ٍٛ جٌؼًّ 

 جٌؼح١ٍِٓ

     

 ٌٕطحتؽضك١ًٍ جلأغٍ ٚج        ضؿحَٚ جٌّشىلاش ٚقً جٌؼمرحش      

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:

 جٌطهط١ؾ

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:  ( وٌؾس   )   = 7( ÷     )

 جٌطهط١ؾ

 ( وٌؾس    )  = 7( ÷     ) 

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 

 جٌٍلحذس
 ٟ٘ ٚضغ اٌخطظ ٚاٌزأوذ ِٓ رٕف١ز٘ب فٟ أٚلبرٙب ، ٚاٌغشػخ فٟ رصس١ر

 اٌزدبٚصاد
 

 شجضهحي جٌمٍجٌج
أعٍٛة فٟ اٌزفى١ش لارخبر أفضً اٌٛعبئً ٌزسم١ك الأ٘ذاف ٌٚسً 

 اٌّشىلاد اٌطبسئخ ٚاٌؼبسضخ

 1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ

  ًّجلإٌّحَ ذّشىلاش ١ٍْ جٌؼ 
      

 
جٌكُٓ ٚػىَ جٌطٍٙخ أٚ جٌطٍوو ِٓ جضهحي 

  شٍجٌججٌم

     

  ٓٚػٛـ ػٛجذؾ جٌطم١١ُ ٌٍٍّؤ١ْٚ         ٌوٌجْس جٌرىجتً جٌّطحقس لرً جضهحي جٌمٍج      

  ٓضم٠ُٛ أوجء جٌٍّؤ١ْٚ         ٌجٌّشحٌٚز لرً جضهحي جٌمٍج      

  جْطٍّج٠ٌس جٌّطحذؼس        جٌّطهًز  شضكًّ ِٓإ١ٌٚس جٌمٍجٌج      

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:

 ذس جٌٍلح

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:  ( وٌؾس    )  = 7( ÷     ) 

 شجضهحي جٌمٍجٌج

 ( وٌؾس  )    = 7( ÷   )   

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 

 جٌطٕظ١ُ 
  اعزثّبس ألً ٚلذ ِّىٓ فٟ رسم١ك أوجش لذس ِٓ الأ٘ذاف 

  ٌم١حوز ٚجٌطكف١ُج
أدائُٙ ،  اٌّشؤٚع١ٓ ٚدفؼُٙ ٌزسم١ك الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ ٚرم٠ُٛ رسش٠ه

 ٚرسف١ض اٌّز١ّض٠ٓ ٌلاعزّشاس فٟ ثزي اٌّض٠ذ 

 1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ  1 4 3 7 3 ػٕحطٍ جٌطم١١ُ ٌٍرٕى ضُ

  ٓٓجْطغلاٌٗضٕظ١ُ جٌٛلص ٚق         جلإٌّحَ ذحٌظلاق١حش ٚجْطهىجَ جٌٕفٛي      

  ٓض٠َٛغ جٌؼًّ ٚجٌّٙحَ ػٍٝ جٌٍّؤ١ْٚ        جٌٍّؤ١ْٚٓ ٚضٛؾ١ٙٙح  ِطحذؼس أػّحي      

  ئٔؿحَ جلأػّحي فٟ ٚلطٙح         ضمى٠ُ جٌٕمى ذأٍْٛخ ذٕحء      

  ضٛغ١ك جلإٔؿحَجش ٚأٌشفطٙح         ٓضمى٠ُ جٌشىٍ ٚجٌػٕحء ٚجٌطكف١ُ ٌٍٍّؤ١ْٚ      

      جلإٌّحَ ذأفؼً ؽ٠ٍمس ٌطكف١ُ وً ٍِؤِٚ        ٌفغ جٌطمح٠ٌٍ  

 :جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى

 جٌطٕظ١ُ 

 جٌىٌؾس جٌؼحَ ٌرُؼى:  = )     ( وٌؾس 3)     ( ÷ 

 جٌم١حوز ٚجٌطكف١ُ

 = )     ( وٌؾس 3)     ( ÷ 

 جٌطمـــى٠ٍ: جٌطمـــى٠ٍ:

 
 ١ف جلأػٍٝ( أٚ أوػٍ ئٌٝ جٌؼىو جٌظك 3.3جٌؼش٠ٍس ٌٛ ٚؾىش ئيج وحٔص نّٓس ِٓ ػشٍز )  ٌٍِكٛظس : ضؿرٍ جٌىٓٛ                                  

 (4ٔط١ؿس جٌطم٠ُٛ لاْطّحٌز ٌلُ )
 (4ضمى٠ٍ جٌّٛظف ػٍٝ أذؼحو جلاْطّحٌز ٌلُ )

3 

 ِّطحَ

7 

 ؾ١ى ؾىج

3 

 ؾ١ى

4 

 ِمرٛي

1 

 ػؼ١ف

      وٌؾس  ئؾّحٌٟ وٌؾحش جلأذؼحو جٌكحطً ػ١ٍٙح

 وٌكٓحخ جٌطمى٠ٍ = ئؾّحٌٟ جٌىٌؾحش + ئؾّحٌٟ جلأذؼح ذـؼُــى  ػىو جلأذؼحو جٌطٟ شٍّٙح جٌطم١١ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ـػــــــــحٟٔجٌـــــؿـــــــــــــــُء جٌ

 ِٛظفٟ جٌٛظحتف جلإشٍجف١س فمؾ.جٌفثس جٌّٓطٙىفس:  

 ( فٟ جٌهحٔس جٌطٟ ضّػً ألٍخ ٚطف ٌلأوجء.ِس )ضٛػغ ػلا 
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. 

 ُجٌٕط١ؿس جٌٕٙحت١س  ئؾّحٌٟ جلأذؼحو ئؾّحٌٟ جٌىٌؾحش ؾُء جٌطم١١ 
ٔٓرس 

 جٌؼلاٚز
 ِمىجٌ جٌؼلاٚز

 ٌ.ِ ........................... %3 = ِّطح  3َ    ( 1جْطّحٌز )  

 ٌ.ِ ........................... %7 =  ؾ١ىؾىجً   7    ( 4جْطّحٌز )  

 ِؿّٛع جٌىٌؾحش +

 ِؿّٛع جلأذؼــــحو =

 جٌٕـطـ١ـؿـس جٌٕٙــحتـ١س

 ِؿّٛع جلأذؼحو ِؿّٛع جٌىٌؾحش
   3ؾ١ى =  

  = ِمرٛي   4  ضكؿد

    1ػؼ١ف =  

 

 

 

 

 

 

 ػٍٝ ػٛء ٔطحتؽ جٌطم٠ُٛ ٠كىو جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ جٌّؿحلاش جٌطٟ ضططٍد ضى٠ٌرحً ٌطك١ٓٓ أوجء جٌّٛظف جٌٛظ١فٟ:

 ٌ٠سئوج  ضم١ٕس    ٌغ٠ٛس   وٌج١ْس   جؾطّحػ١س أٚ ئٔٓحت١س   ًّضى٠ٌد ػٍٝ ٌأِ جٌؼ 

 

 

  ......................................................          ..............................................................................................         ................................... 

  ......................................................          ..........................................................................................................................         ....... 

  ........................         .............................................................          .................................................................................................. 

            ....................................................................................................................         ................................................................... 

  ...................................................          ..........................................................................................................................         .......... 

  ......................................................          .............................................................................................         .................................... 

 

 

 

 جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ

 غــــ١ــــٛلـــطــجٌ

 مــح٠ٌـــــــــــجٌط

 

 

......................................................................................................: 

...........................................................:........................................... 

 .................................................٘ـ    17/              /                          :

 

 :.........................................................ٍِكٛظحش

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 فــــــــــٛظـّـجٌ

 جٌــطـــٛلــــ١ــــغ

 جٌطـــــــــــح٠ٌــم

 

 

............................................................................................:.......... 

......................................................................................................: 

 .................................................٘ـ    17/              /                          :

 

 ..........................:...............................ٍِكٛظحش

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 حو جلإوجٌزـّـطـجػ

 ُــــــــــــــــجلاْ

 جٌــطـــٛلــــ١ــــغ

 جٌطـــــــــــح٠ٌــم

 

 

:...................................................................................................... 

......................................................................................................: 

 .................................................  ٘ـ  17/              /                          :

 

 :.........................................................ٍِكٛظحش

...................................................................... 

...................................................................... 
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 ٌلُ ٍِفٗ جٌٛظ١فٟ:                  :                                                                       جٌؿ١ٕٓس:                             جٌٍغس:          جلاُْ
 

 جٌؼــٕـظــــــــٍ 

١س
ْ

ْح
لأ
 ج
ؾس

ىٌ
جٌ

مس 
ك

ٓط
ٌّ

 ج
ؾس

ىٌ
جٌ

 

 جٌؼــٕـظــــــــٍ 

جٌ
١س

ْ
ْح

لأ
 ج
ؾس

ىٌ
مس 

ك
ٓط

ٌّ
 ج
ؾس

ىٌ
جٌ

 

  3 أنٍٜ     3 جٌّكحفظس ػٍٝ أٚلحش جٌىٚجَ  1

  4      4 جٌّرحوٌز ٚجٌطؿى٠ى فٟ جٌؼًّ 4

  7     3 جلا٘طّحَ ذحٌّٕٛ جٌّؼٍفٟ 3

  3     4 جٌؼًّجٌكٍص ػٍٝ ضٕظ١ُ  7

  7     3  جٌٍٓٛن جٌؼحَ  3

  7     4 ضمى٠ٍ جٌّٓث١ٌٛس 2

  3     3 ١ّحش ٚضم١ً جٌطٛؾ١ٙحش جٌطُجِٗ ذحٌطؼٍ 4

  3    4 قٓٓ جٌطظٍف 5

  7    7 جلا٘طّحَ ذحٌطٕظ١ُ ف١ّح ٠ٛوً ئ١ٌٗ ِٓ ػًّ  6

      3 ٌفغ جٌطمح٠ٌٍ جٌّطٍٛذس ِٚىٜ جٌفحتىز ِٕٙح 13

 

 ػؼ١ف 33ألً ِٓ  ِمرٛي 43ألً ِٓ  – 33 ؾ١ى 53ألً ِٓ  – 43 ؾ١ىجً  ؾ١ى 63ألً  – 53 ِّطحَ 133 – 63

 

 جٌّٛظف ً٘ج جٌطم١١ُ ٍْٞ ػٍٝ    ّؿّٛعجٌ

 133            جٌّٛظفجلأطً فٟ ٍِف 

           ٌ ٍّٛظفٔٓهس 

 

 

 ٔحتد ٌت١ّ ِؿٍّ جوجٌز جٌؿّؼ١س  جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ 

...........................................................   

 

 

 

 

 

 اٌزٛص١بد: اٌّلازظبد:

ربثغ 
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  جٌطهظض  جلإوجٌز  جٌّإً٘   جٌٛظ١فس   جلاُْ

 

 

 ٘ـ17ضح٠ٌم جٌطم٠ٍٍ:     /       /                                                                                       ٘ـ                           17ضح٠ٌم جٌطؼ١١ٓ:      /       /          

 

 ٌأٞ جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ جٌؼٕظٍ َ

  ز٠ٌى ٚجٌّرحوجٌطؿى 1

4 
حؽ ذٗ ٚضٕف١ً ّٕفُٙ جٌؼًّ جٌ

 نططٗ ٚؾٛوز جلأوجء
 

   جٌّٛجظرس 3

7 
ضمى٠ٍ جٌّٓث١ٌٛس ِٚىٜ 

 جلاػطّحو ػٍٝ جٌّٛظف
  

3 
ضمرً جٌطٛؾ١ٙحش ٚجٌكٍص 

 ػٍٝ ضٕف١ً٘ح
  

   ٍْٛن جٌٛظف ٚشهظ١طٗ 2

4 
ػلالس جٌّٛظف ذُِلاضٗ 

 ٌٚؤْحتٗ ٍِٚضحوٞ جٌٍّوُ
  

 

 

 

 ِؼى جٌطم٠ٍٍ

 :................................................١غجٌطٛل

 ٌؿّؼ١سِى٠ٍ ج جػطّحو                                                                 ػٍٝ جٌطم٠ٍٍ ٚٔحلشٗ ِغ ٌتٓٗ جٌّرحشٍ جؽٍغضٛل١غ جٌّٛظف ػٍٝ أٔٗ  

 ...................................................... :................................................جٌطٛل١غ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضم١١ُ ِٛظف ؾى٠ى

ربثغ 

ّٔٛرج 

(14) 
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 جٌٍغس جٌؿ١ٕٓس جلاُْ

 جٌؼًّ

ن
ٛ
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جٌ
 ٍٙ

ظ
ٌّ

ج
 ُ١

ظ
طٕ

جٌ
  َ
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ج

طس
ه

حٌ
ذ

  ْ
مح

ئض

ً
ؼّ

جٌ
رس 
ظ

ٛج
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ج
 

ْ
حٚ

طؼ
جٌ

ٌز 
حو

ّر
جٌ

  ٍ
٠ٛ

ط
ٌط

ج

٠ى
ؿى

ٌط
ٚج

 ٍ٠
حٌ

طم
جٌ

ع 
ّٛ

ؿ
ٌّ

ج
 

 133 13 13 13 13 13 13 13 13 13 13 جٌىٌؾــــــحش

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

 

 ٔٛجقٟ جلإذىجع

 جٌؼًّ جلإذىجػٟ جلاُْ

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ 

................................................. 

 

 جٌطٛل١غ  

 

 

 

 

 

 

 ٛظف ِط١ُِّ

ربثغ 

ّٔٛرج 

(14) 
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  جٌٍّضرس   جٌّٛظف جُْ

     جٌٛظ١فس

     جلإوجٌز

  جٌغٍع ِٓ جٌطم٠ُٛ

  ْٕٞٛ   آنٍٞئٌٝ ٚظ١فس  جلأطمحي   ٌفطٍز جٌطؿٍذس فمؾ   ٍآن 

 ........................................................................................................................................................................................:.......قىو

 فطٍز جٌطم٠ُٛ
 ئٌٝ ِٓ

  

  ضمى٠ٍ جٌطم٠ُٛ جٌٓحذك

 

 جٌـّـهـظــظـــسػــــغ جٌــىٌؾس فٟ جٌهــحٔــس 

 غ١ٍ ٍِع  ٠ٍِغ  ؾ١ى   ًؾ١ى ؾىج  َِّطح 

 

 

 ؾ١ّغ جٌٛظحتف
 

  جٌّؼٍفس ذأػّحي جٌٛظ١فس      

  ًّجٌّرحوٌز ٚجٌكّحِ فٟ جٌؼ      

  ًّؾٛوز جٌؼ      

  جٌشؼٌٛ ذحٌّٓث١ٌٛس      

  جٌٍّٚٔس فٟ ضمرً جٌطٛؾ١ٙحش      

  ٌٛجٌّٛجظرس فٟ جٌكؼ      

  ػٍٝ جٌّٛظف جلاػطّحو      

  ٍْٛن جٌّٛظف      

 

 جٌٛظحتف جلإشٍجف١س فمؾ
 

  جٌطٕظ١ُ ٚجٌطهط١ؾ      

  جٌطف٠ٛغ ٚجٌّطحذؼس      

   ٍٝجٌمٍجٌجش جضهحيجٌمىٌز ػ      

  فؼح١ٌس جلإضظحي      

  ٓضط٠ٍٛ جٌٍّؤ١ْٚ      

   جٌّٙحٌز فٟ جلإشٍجف ٚجٌم١حوز      

  س فٟ ٍِجلرس ج١ٌُّج١ٔس ٚضٍش١ى جلإٔفحقجٌفؼح١ٌ      

جْطّحٌز ضم٠ُٛ جلاوجء 

 جٌٛظ١فٟ

ربثغ 

ّٔٛرج 

(14) 
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 قفظٗ الله                                                                                                                        ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                   /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 .......................................................................................................................طى٠ٍُ ذحٌّٛجفمس ػٍٝ ئوٌجؾٟ ػّٓ جٌٍّشك١ٓ ٌٍطٍل١س ػٍٝ ٚظ١فس / آًِ جٌ

 .....................................................................................................................................................................................  ٌطٛف١ٍ جلأْرحخ جٌطح١ٌس:

                               ..................................................................................................................................................................................... 

                               ..................................................................................................................................................................................... 

 .....................................................................................................................................................................................ضٛط١حش ٌت١ّ جٌمُٓ:  

                              ..................................................................................................................................................................................... 

                             ..................................................................................................................................................................................... 

 

 ؽحٌد جٌطٍل١س                                                            ِٛفمس ٌت١ّ جٌمُٓ                                                                                 

 

 ...............................:..................ــــــــُـْــ جلا                                                                                :................................................جٌمــٓــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ                                                                               :.................................................ٌت١ّ جٌمٓـُ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                .................................................:جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 

 

 

   ٍٙ٘ــ.       17ٌؼحَ         ...........................لا ِحٔغ جػطرحٌجً ِٓ ش 

  :جٌّٛفمس جٌّشٍٚؽـــــــــس ذــ.......................................................................................................................................................................... 

ٌفغ جٌطٍد ، ٚجٌٓرد  :................................................................................................................................................................................ 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

 ....................................................................................................................................................................................................ٍِكٛظحش:  

                .................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                                                                                                                              

 

 :.................................................ـــُجلاْـــــــــ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                             

 
 ظـف.جلأطـً  ٌٍّف جٌّــٛ -

 طٌٛز ٌٍت١ّ جٌمُٓ. -

 طٌٛز ٌٍّٛظف. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ضٍل١ــــــــــــــس

ّٔٛرج   

(15) 
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 قفظٗ الله ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                                                        /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                                                              جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..          

 آًِ جٌطى٠ٍُ ذحٌّٛجفمس ػٍٝ جػطّحو طٍف:

 

 

 

 :.............................................................جْــــّـــٗ                                                      :.............................................................ٔٛػــــٗ

 ...........................:..................................ىجٌٖــمـــِ                                                      :.............................................................          

 قٓد جلاػطّحو ٌرؼغ جلأشٙـٍ      ُــوجت :   ٗـــــــٛػــٔ                                                     :............................................................. ِمىجٌٖ

 

 ٘ــ 17/        /                ٘ــ                                                                  جػطرحٌجُ ِٓ ضح٠ٌم  17/        /                جػطرحٌجُ ِٓ ضح٠ٌم  

جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ:   :........................................................................................ٌظحٌف جٌّٛظف

............................................................................. 

 ٔظٍجً ٌطٛجفٍ جلأْرحخ جٌطح١ٌس:

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

....... 

 ؽحٌد جٌطٍل١س                                                                                                                                                                                 

 ........:...........................................جٌـمــــــٓــــــــُ

 ...............................................:....ٌت١ّ جٌمـــٓــُ

 .........................................:.......ـغــــجٌطـــٛلـــــ١                                                                                                                                          

   ٘ــ17/         /                   :ـمــــــــح٠ٌــــجٌط                                                                                                                                             

 

   ٍٙ٘ــ.       17ٌؼحَ         ...........................لا ِحٔغ جػطرحٌجً ِٓ ش 

  :جٌّٛفمس جٌّشٍٚؽـــــــــس ذــ

.......................................................................................................................................................................... 

 : ٌفغ جٌطٍد ، ٚجٌٓرد

................................................................................................................................................................................ 

                                     

ٍِكٛظحش:  

.................................................................................................................................................................................................... 

 

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                                                     

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 .................................................:جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                  

 ـــــــــــحفـــُق : 

 
 ذــــــــــــىي : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جػطّحو قحفُ أٚ 

 ذىي

ّٔٛرج   

(16) 
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 قفظٗ الله                                                                                                            ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                 /جٌّىٍَ

 ٚذؼى..                                                     ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                    جٌٓلاَ ػ١ٍىُ

 /ذمــٓـــُ  ................................./..........................................................................جٌشهض جٌّٛوُــً: جلأل 

                                                                  ...........................................................                                                                                

 ٘ــ17ٌؼحَ        ..............................٘ـ  ئٌٝ شٍٙ/ 17ٌؼحَ            ............................ٌطٛو١ً:      ٌجضد : ٚيٌه ػٓ جلأشٍٙ ِٓ/ ٔٛع ج

ِٓطكمحش أنٍٜ ٟٚ٘: 

...................................................................................................................................................................................... 

ٍِكٛظحش أنٍٜ: 

............................................................................................................................................................................................. 

 ٌٚىُ ؾ٠ًُ جٌشىٍ ٚجٌطمى٠ٍ ،،،                                    

 

 

 جٌــّـٛوُــــً                                                                                                                                                                                 

 ...............................   ......:..............جلاْـــــــُ                                                                                                                                              

 ............................................:.......غــٛلــ١جٌطـ                                                                                                                                             

   ٘ــ17/         /                   :ـمـــح٠ٌـجٌط                                                                                                                                

 

 

 .ًلا ِحٔغ ِٓ لرٛي جٌطٛو١ 

  :جٌّٛفمس جٌّشٍٚؽـــــــــس ذــ

.................................................................................................................................................................................................. 

 : ٌفغ جٌطٍد ، ٚجٌٓرد

................................................................................................................................................................................................... 

                                     

ٍِكٛظحش:  

.................................................................................................................................................................................................... 

                

.................................................................................................................................................................................................... 

                                                                                                                                                   

 ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌٓؼٛو٠س                                                                                                                             

 

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                  

 اتصل ي خزُ 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

جْطلاَ ضٛو١ً 

ِىحفأز/ ِٓطكمحش 

 ِح١ٌس 

ّٔٛرج   
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 ...........................................................................................................جٌّٛظف جٌّهحٌف:  جُْ

 :..............................................................ٌلــــّــٗ

  ....................................................................جٌـــمــٓـــــُ  ................................................................................جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ: 

ٔــٛع جٌّهحٌفـــس: 

............................................................................................................................................................................................. 

 جٌٍجذؼس   جٌػحٌػس     جٌػح١ٔس     جلأٌٚٝ         ٘ــ                  ضىٍجٌ٘ح: 17/        /                جٌّٛجفك:   ......................ضـــح٠ٌهــٙح: ٠َٛ 

 ـُجء: ٔٛع جٌؿـــــــ

1)   ُٓجٌٍجضد  ................................ق ِٓ 

4)  ٟٙضٛؾ١ٗ ئًٔجٌ شف 

3)   ٟضٛؾ١ٗ ئًٔجٌ وطحذ 

7)   قٍِحْ ِٓ جٌؼلاٚز ج٠ٌٕٛٓس جٌمحوِس 

3)  ئشؼحٌ ذحٌفظً ٚئٔٙحء جٌهىِس 

2)   ٍٜأن.......................................... 

        ............................................................. 

 

 

 

لإخشاء اٌدضائٟ ، ٚأثذٞ اػـــزــزاسٞ ٚرــؼــٙــذٞ ثبلاٌزضاَ ثىبفخ رؼ١ٍّبد ٚأٔظّخ اٌؼًّ ثبٌدّؼ١خ ألٌش أٔب اٌّٛظف اٌّٛضر اعّٟ ثؼب١ٌٗ ثبٌّخبٌفخ إٌّغٛثخ ئٌٟ ٚاٌٛاسدح فٟ ا

 ، ػٍٝ أْ أًِ أْ ٠ىْٛ ٘زا الإخشاء ِإششاً ئ٠دبث١بً ٌزفبدٞ ِب زصً ِٓ لصٛس فٟ الأ٠بَ اٌمبدِخ.     

 ٚالله ٌٟٚ جٌّٛجفك،،،                                                                                                                                                          

 /..........................................١غ٘ــ           جٌطٛل 17جٌطح٠ٌم:        /       /            /..................................................................................جلاُْ

 :ِلاقظحش

.........................................................

.........................................................

.........................................................

.........................................................

.........................................................

.........................................................

.........................................................

. 

 ٚفــمـــٗ الله                                                             جٌّىٍَ  /جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                     

 .......................................................آًِ الاطــــــلاع ٚارخبر ِب رشٚٔٗ ِٕبعجبً ، ِغ ِلازظخ: ......................................................................                 

 /..........................................٘ــ           جٌطٛل١غ 17جٌطح٠ٌم:        /       /            .............................................................../................جٌٍت١ّ جٌّرحشٍ

 

 جٌطح١ٌس: ش٠طهً ذكمٗ جلإؾٍجءج

 .. ِٓ اٌشارت زغُ .............................. (1

 رٛخ١ٗ ئٔزاس شفٟٙ (2

 رٛخ١ٗ ئٔزاس وزبثٟ  (3

 زشِبْ ِٓ اٌؼلاٚح اٌغ٠ٕٛخ اٌمبدِخ  (4

 ئشؼبس ثبٌفصً ٚئٔٙبء اٌخذِخ (5

 أخشٜ .......................................... (6

 ٜ/ رٛخ١ٙبد أخش

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ                                                                                                                                                                                                                        

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 ............................:.....................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 ئؾٍجء ؾُجتٟ

ّٔٛرج   
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 قفظٗ الله                                                                                                                                                                    /جٌّىٍَ

                                                                                                                            جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                

 ٚذؼى..   

 

 

 

 

 

 

 

جٌطٍف ج٢نٍ فٟ 

 .....................................................................................................................................................................................جٌطظٍُُ:

................................................................................................................................................................................................................

.. 

 

                                                                                                                                               

 

 ...............................   ......:..............جلاْــــــــُ                                                                                                                                              

                                                                                                                                               

 :....................................................فسـ١ــٛظـجٌ

 ................................................:....غــٛلــ١جٌطـ                                                                                                                                              

   ٘ــ17/         /                   :ـمـــح٠ٌـجٌط                                                                                                                                

 

 .:ْرد جٌطظٍُُ

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................ 

 .:شٍـ جٌطظٍُُ

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................ 

  :٘ــ17/        /            ٠َٛ ...................... جٌّٛجفك:   ضح٠ٌم جٌّشىٍس 

 :ٌٍُ٘ــ17/        /                ٠َٛ ...................... جٌّٛجفك:   ضح٠ٌم جٌطــظـــ 

  :جٌٍّفمحش

............................................................................................ 

.........................................................................................................

........ 

............................................................................................................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................... 

 

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                   

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 ضظـــــــــــٍُ

ّٔٛرج   
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 قفظٗ الله                                                                                                          عؼبدح / ٔبئت سئ١ظ ِدٍظ اداسح خّؼ١خ اٌج١ئخ اٌغؼٛد٠خ 

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

ـــــــ١ــى جٌــــطّـــٙ

........................................................................................./...................................................................................................  

                        

............................................................................................................................................................................................ 

 

 ...................................................................................................................................................................../جلأْــــــــــرـــــحخ

 

............................................................................................................................................................................................ 

                        

............................................................................................................................................................................................ 

                        

............................................................................................................................................................................................ 

 ، ) ذؼى شٍٙ ِٓ ضح٠ٌم ضمى٠ّٟ ًٌٖٙ جلاْـــــطمـــحٌس( ٚؽٟ ف١ىٞ اتصل ي  فٟ ًٌج آًِ ِٓ فؼ١ٍطىُ لرٛي جْطمحٌطٟ ٚئػفحتٟ ِٓ ٚظ١فطٟ جٌطٍد: 

 ئٔٙحء جٌهىِس. ش٘ـ ،  ٚضؼ١ّى ِٓ ٠ٍَُ لإوّحي ئؾٍجءج17جػطرحٌجً ِٓ ٠َٛ .....................  جٌّٛجفك          /           /              

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

 ٚؾً أ ٠ؿؼٍٕٟ ٚئ٠حوُ ِٓ أٔظحٌ و٠ٕٗ ، ٚضمرٍٛج شىٍٞ ٚضمى٠ٍٞ ،،، ٌجؾ١حً جٌٌّٛٝ ػُ

 

 ِمىَ جلاْطمحٌس                                               ِٛفمس ٌت١ّ جٌمُٓ                                                                                           

 

 جلا                                                                                :................................................جٌمــٓــــــــــُ

 ....................:.............................ــــــــُـْــ

                                                                               :.................................................ٌت١ّ جٌمٓـُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                ......................................:...........جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 

 

      الريئ  الس   ي  بج ة  تر ي ْؼحوز /   ِى٠ٍ 

 ٚذؼى..                                                     قّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚ

            /        /      ٘ـ17فلا ِحٔغ ِٓ لرٛي جْطمحٌس جٌّٛظف جًٌّوٌٛ ، ٚجػطّىٚج ؽٟ ل١ىٖ جػطرحٌجً ِٓ ضح٠ٌم 

  ٍٜأن

........................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................................

.... 

 

  

 

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 ......:...........................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                  

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

جْطمـــــحٌس 

 ِٛظف
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 ذ١حٔحش جٌّٛظف:

  جْـُ جٌّٛظــف جٌٍذـحػــٟ

  جٌـــــــــمـــــٓــــــــــــــــُ

  فطٍجش جٌىٚجَ  ٌلــــــــُ جٌّــــــٛظـــــف

 

 

 ذ١حٔحش جٌٛظ١فس:

  جٌٍّضرس  جٌّــٓــّــٝ جٌٛظــ١ــفـٟ

  جٌىٌؾس  ٌلــــــــُ جٌــــٛظـــ١فــــس

  وطحذس  جٌـــٍجضـد جٌكحٌٟ

 

 

 ذ١حٔحش جٌهىِس:

 ٘ــ17/        /                           ضــــح٠ٌــــــم ؽــــٟ جٌــمــ١ــى ٘ــ17/        /                           ضح٠ٌم جٌطـــٛظـ١ـف

 ٠َٛ / أ٠حَ  شٍٙ / أشٍٙ  ْٕس / ْٕٛجش  ِـــــىز جٌهـــىِـــس

  ػىو جلاْطثًجٔحش  ـــسػــىو أ٠ــحَ جٌغـ١حخ ؽــٛي ِىز جٌهىِــ

 

 

 جْطكمحلحش ِح١ٌس:

  ل١ّطٙح  ئؾّحٌٟ ٌط١ى جلإؾحَجش جلاػطـ١حو٠س

  ل١ّطٙح  ئؾّحٌٟ أ٠حَ جٌىٚجَ ٌٍشـٙـٍ جلأنــ١ٍ

  ل١ّطٙح  قــــمـــٛق أنــــــــــٍٜ ٌٍّٛظـــف

  ّطٙح١ل  و٠ْٛ ِٚٓــطـكمـحش ػٍٝ جٌّٛظــف

  جٌّرٍغ  ضظف١س جٌكمٛق

  جٌطح٠ٌم  ــٛظــف ذــحْــطــلاَ وــحفـس جٌكــمــٛقضـٛلـ١ـغ جٌـّ

 

 

 جٌّكحْد 
جٌّكحِٟ ٚجٌّشٍف 

 جلاوجٌٞ

قٌٍ فٟ ٠َٛ 

................................... 

 ٘ـ 1735ّٛجفك       /         /       جٌ

 جٌهطُ

 جٌّى٠ٍ جٌطٕف١ًٞ

 

 

 
 

 

 

 ئٔٙحء نىِس ِٛظف

ّٔٛرج   
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ٌلُ   ..............................................:......................................................................جُْ جٌّٛظف

 ...................................:.........................جٌّٛظف

 ..............................................................................:........................................جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ

 .....................................................:.........جٌمُٓ

 ...................................:.................ضح٠ٌهٙح  ...................:.............................................ٌلُ ج٠ٌٛٙس

 ...............................................:.........ِظىٌ٘ح

طٕٓٝ ٌٕح ئوّحي جٌلاََ ٚئنلاء ٔظٍجً ٌطٟ ل١ى جٌّٛظف جٌّٛػف ذ١حٔحضٗ أػلاٖ ، ٔأًِ جلإفحوز ػّح ئيج وحْ ػٍٝ جٌّٛظف جًٌّوٌٛ أٞ ػٙى أٚ ِٓطكمحش ٔمى٠س أٚ ػ١ٕ١ٗ ، ١ٌ

 ظف ػٍٝ ػٛء ئؾحذطىُ ، ٌٚىُ نحٌض جٌشىٍ ٚجٌطمى٠ٍ ،،،ؽٍف جٌّٛ

 جٌطٕف١ًٞ  ّى٠ٍجٌ                                                                                                                                                     

 ...........................:......................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :مجٌطــــــح٠ٌـــ                                                                                                                                                  

 ئفحوز ِٓحػى جٌّى٠ٍ ٌٍشإْٚ جٌطٟ ٠ٕطّٟ ئ١ٌٙح جٌمُٓ جٌمُٓ جٌّؼٕٟ  ئفحوز

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 .......................................:..........جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                        

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 ................................................:.جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                   

 جٌّكحْرس ئفحوز لُٓ  جٌمح١ٔٛٔس  شإْٚجٌئفحوز لُٓ 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................ُجلاْــــــــــــ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                   

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                   

 ُٓ آنٍ يٚ ػلالسئفحوز ل ئفحوز جٌشإْٚ جٌّح١ٌس

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                   

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................جلاْــــــــــــُ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ئنلاء ؽٍف
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 ٌجذغ   غحٌع    غحٟٔ        أٚي        ئًٔجٌ وطحذٟ :     

 

 

 قفظٗ الله                                                                                                    جٌـّىــٍَ جلأل/                                                                             

 

 ٚذؼى..                                                                                               جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..         

 

 

 

 ................................................................................................................................................................ / فمى ْحءٔح ِح قظً ِٕىُ ِٓ ضمظ١ٍ فٟ

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

فٟ / جٌؿّؼ١س ِٚهحٌفطىُ لأٔظّس 

............................................................................................................................................................................ 

 ........................................................................................................................................................................................ًٌج فٍٕفص ٔظٍوُ ئٌٝ / 

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 وّح ٘ٛ ِٛػف فٟ جلإؾٍجء جٌؿُجتٟ جٌٍّفك.

 

 شحٌز ئ١ٌٗ.ػٍٝ أًِ أْ ٠ىْٛ ً٘ج جلإًٔجٌ جٌىطحذٟ ِإشٍجً ئ٠ؿحذ١ح ٌطفحوٞ ِح قظً ِٓ لظٌٛ فٟ جلأ٠حَ جٌمحوِس ، ٠َٚحوز ج٘طّحَ جٌّٛظف ذّح ضّص جلإ

 

                                                                           

 ٚالله ِٓ ٌٚجء جٌمظى ،،،                                                                         

 

                                                                                                                    
 :.................................................ُجلاْــــــــــــ

 :.................................................ســــفـ١ـٛظــجٌ

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                 
 

 

  

 

  

 

  

 

 

 
 

 

 

 ئًٔجٌ وطحذٟ

 )ٌفص ٔظٍ(
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 ئشؼحٌ ذحلإلــــحٌس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الله  ٚفمٗ                                                                                ْؼحوز ٔحتد ٌت١ّ ِؿٍّ جوجٌز جٌؿّؼ١س جٌىوطٌٛز/                               

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

غٕحء لّٕٓح ػٓ نىِحش جٌّٛظف ذحْط ْؼحوضىُ   فٕش١ٍ ئٌٝ 

............................................................................................................................/............... 

 ٘ــ 17... ٚيٌه جػطرحٌجً ِٓ ضـــح٠ٌم:         /        /            ػٍٝ جٌّّٓٝ جٌٛظ١فٟ / ...................................................................

 ٔأًِ ضٛؾ١ٙىُ ذّح ضٍٚٔٗ ِٕحْرحً لاضهحي ذحلٟ جلإؾٍجءجش ، ٌٚىُ ؾ٠ًُ جٌشىٍ.

                                                                                                                                                                                  

 .............   ........................:..............جلاْــــــــُ                                                                                                                                              

 :....................................................فسـ١ــٛظـجٌ                                                                                                                                               

 .............................................:.......غــٛلــ١جٌطـ                                                                                                                                               

   ٘ــ17/         /                   :ـمـــح٠ٌـجٌط                                                                                                                      

 

 

 

 

 الله  ٚفمٗ                                                            جٌّىٍَ ِى٠ٍ ؾّؼ١س جٌر١ثس جٌؿّؼ١س  /                                                                                          

 

 ٚذؼى..                                                     جٌٓلاَ ػ١ٍىُ ٌٚقّس الله ٚذٍوحضٗ..                                                   

 

 ........................... فٟ جٌٛلص جٌٍج٘ٓ فلا ِحٔغ ٍٚٔؾٛ جضهحي جٌلاََ .ٔظٍج لاْطغٕحء جٌؿّؼ١س ػٓ نىِحش جٌّٛظف /..           

  

 جٌٓؼٛو٠س  ٔحتد ٌت١ّ ؾّؼ١س جٌر١ثس                                                                                                                                                              

 

 :.................................................ـــــُــْـــــجلا

 :.................................................جٌطـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ17/         /                   :جٌطــــــح٠ٌـــم                                                                                                                                                

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

ّٔٛرج   

(24) 


